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PRESENTACION

Convencidos de que la educacion es el proceso fundamental sobre el cual se basa el
desarrollo de la culturay la conciencia ciudadana, la Direccién General de Impuestos Internos
(DG, ha elaborado la serie “Cuadernos Practicos de Estudio”, concebidos con la finalidad de
informary capacitar a los contribuyentes y a la sociedad en general sobre temas tributarios de
interés.

La relaciéon entre los contribuyentes y la Administracién Tributaria esta basada en leyes y
normas; y es necesario contar coninformacionesy herramientas especificas para interpretarlas
y aplicarlas adecuadamente.

Mediante la definicibn de conceptos y planteamientos tedricos, intercalados con ejercicios
practicos, los usuarios de estos cuadernos encontraran actividades que le ayudaran a
conocer, comprendery aplicarleyes, normasy procedimientos tributarios.

Ademas, estos cuadernos forman parte de las estrategias que desarrolla la DGIl para promover
la cultura del cumplimiento y el acercamiento con los ciudadanos de manera abierta y
transparente.

Con gran satisfaccion ponemos a su disposicion los Cuadernos Practicos de Estudio, con la
certezade que su contenido sera de provechoy utilidad paralosinteresados en el tema.

Juan Hernandez Batista
Director General
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Juan Hernandez
Ponencias del Director General,1998
“Gestion Fiscal: una vision estratégica”
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Listado de Siglas

DGll: Direccidn General de Impuestos Internos

ITBIS: Impuesto Sobre las Transferencias de Bienes Industrializados y Servicios
NCF: Numero de Comprobante Fiscal

TCF: Tipo de Comprobante Fiscal

ISR: Impuesto Sobre la Renta

OFV: Oficina Virtual

FNCF: Formulario de Autorizacion del NCF

RNC: Registro Nacional de Contribuyentes

PST: Procedimiento Simplificado de Tributaciéon

CF: Comprobante Fiscal

TXT: Archivo informatico en bloc de notas en formato de texto
ARS: Administradora de Riesgo de Salud

NG: Norma General

AAMMDD: Ao, mes, dia

ARL: Administradora de Riesgo Laboral

DN: Divisibn de Negocio
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INTRODUCCION

La creciente necesidad de conocimientos cada vez mas especializados, sobre temas
técnicos tributarios y procedimientos que afectan las operaciones, sistemasy gestion
impositiva, ha impulsado a la Direccidon General de Impuestos Internos (DGIl) a
elaborar materiales didacticos que permitan conocery profundizar sobre el quehacer
tributario.

De ahique hemosiniciado la publicacion de una serie de “Cuadernos Practicos” para
ofrecer una herramienta de auto- aprendizaje, donde se podra conocer la forma de
aplicacion de la normativa tributariay sus procesos.

Como parte de las funciones basicas de las administraciones tributarias modernas se
encuentra la de informacion y asistencia al contribuyente. Para la Direccién General
de Impuestos Internos esta funcion ha trascendido al ambito de la educacién
tributaria, entendida como un proceso de re — aprender nuestros deberes y derechos
ciudadanosdesde la 6ptica de losimpuestos.

A continuacion presentamos el “Cuaderno Practico de Estudio sobre Comprobantes
Fiscales”, el cual ofrece conceptos y ejercicios para el uso, caracteristicas,
composicion y gestion de los Numeros de Comprobantes Fiscales en las actividades
de compra y venta de bienes o servicios del contribuyente, asi como aplicar los
procedimientos de los mismos, manejo de formatos, la referencia de la base legal, el
analisisde los deberesy obligaciones correspondientes, entre otros temas de interes.
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Pautas para utilizar el Cuaderno Practico sobre Comprobantes Fiscales

Un Cuaderno Practico de Estudio es un material didactico creado para que sirva de apoyo en
los cursos para estudiar y autoaprender con facilidad lo referente a un tema tributario
determinado.

En el cuaderno practico sobre Comprobantes Fiscales se informatodolorelativo ala base legaly
describe y explica procedimientos de solicitud, utilizacién, envio de lasinformaciones, entre otros
aspectos de interés. La descripcion y explicacion esta orientada a que se adquieran las
competenciasreferidas al como ejecutar cada fase del proceso en cada unidad.

Para un mejor empleo y aprovechar al maximo este material, sugerimos los siguientes pasos que
serviran de guia para su uso:

1. Leadetenidamente el contenido de cadaunadelasunidades.

2. Completelos ejercicios que aparecen en cadatema antes de pasar alasiguiente unidad.

3. Lea el resumen de la unidad, donde se destacan las ideas y conceptos relevantes de la
misma, conla finalidad de reforzarlo aprendido.

4. Al final de cada unidad, complete el cuestionario de autoevaluacién, donde pondra a
pruebalos conocimientosy competencias adquiridas.

5. Después de cada evaluacion encontrara una escala de calificacion, conla cual podra medir
susresultados.

¢, Como utilizarlos Anexos?

Al término del estudio de este cuaderno, encontrara elementos que complementaran lo
aprendido durante todo el proceso de lectura y realizacion de practicas, a esta informacion
le lamamos anexos, los cuales son utilizados como fuente y referencia de los temas de cada
unidad.

¢, Como utilizar el Glosario?

En el proceso de lectura y aprendizaje del cuaderno aparecen términos que han sido
agrupados y aclarados en un catalogo de palabras para ayudar a comprender mejor el
significado de algunos conceptos, es o que denominamos glosario y esta ubicado al final del
cuaderno.

Asimismo, sugerimos que durante la lectura del Cuaderno Practico, el/la participante vaya
anotando aquellos términos o conceptos que considere necesario profundizar en su
conocimiento.
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Competencias a desarrollar (aprendizaje esperado)

Al término del estudio de este cuaderno practico sobre Comprobantes Fiscales, el o la lector/a
podra desarrollarlas siguientes competencias:

1. Identificarqué esun comprobante fiscaly qué esunafactura,

2. Clasificar lostipos de comprobantesfiscales segun su uso;

3. Reconocerlasviasyrealizar correctamente la solicitud de comprobantes fiscales;
4

Identificar las vias y ejecutar los pasos para completar correctamente la solicitud de
ComprobantesFiscales;

o

Citaryreconocer los deberes establecidos paralos establecimientos graficos;
6. Utilizar e identificar correctamente cada comprobante portipo de cliente;

7. Aplicar los conocimientos adquiridos para completar correctamente los formatos de
envio de datos;

8. Clasificarlasinformaciones necesarias para completar el formato 606;

9. Citary explicarlas consecuencias del incumplimiento del uso de los comprobantesy del
no envio de losformatos.

Propésito General del Cuaderno

Al finalizar la lectura de este Cuaderno el contribuyente estara capacitado para comprender,
mediante la identificacion de conceptos y la resolucibn de ejercicios practicos, los
procedimientos tributarios y la gestion impositiva relacionados con los Comprobantes Fiscales.
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nidad

Tema: ESTRUCTURA'Y CLASIFICACION DEL NUMERO DE

COMPROBANTE FISCAL (NCF)

Objetivo Educativo:

Al finalizar el estudio de esta unidad

los participantes serAn capaces de

conocery diferenciar una factura de

un comp

robante fiscal y clasificar los

Competencias a desarrollar

Identificar la diferencia entre un

comprobante fiscal y una
factura;
.Clasificar los tipos de

comprobantes fiscales segin su
uso;

tipos de comprobantes. 3. Citar los componentes y el orden
de un nimero de comprobante
fiscal.
Contenido Tematico de la Unidad
1. Definiciones
2. Estructura del NCF
2.1 Ejercicio Practico
3. Clasificacion de los Comprobantes
3.1 Comprobantes de uso comun
3.2 Comprobantes especiales
3.3 Ejercicio Practico
4. Ejercicio de reflexion
5. Resumen de Lectura
6. Cuestionario Autoevaluacion
7. Escala de calificacion
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Estructura y Clasificacion del NCF (Mapa conceptual)

Clasificacion
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1.1 Definiciones

Comprobantes Fiscales:

Son documentos que acreditan la transferencia de bienes, la entrega en uso, o la prestacion de
servicios, debiendo éstos cumplir con los requisitos minimos establecidos por el Reglamento No.
254-06 paralaregulacion de lalmpresion, Emision y Entrega de Comprobantes Fiscales.

Numero de Comprobante Fiscal (NCF):

Secuencia alfa numérica con que se identifica un comprobante Fiscal, otorgada por la
Direccidn General de Impuestos Internos (DGIl) alos contribuyentes que emitiran comprobantes.
A través de esta numeracion quien recibe el comprobante fiscal puede comprobar la validez
del mismo, determinando si ha sido autorizado por la DGII, y si el comprobante fiscal fué emitido
realmente por elemisor correspondiente.

1.2 Estructura del Numero de Comprobante Fiscal -NCF-

El Nomero de Comprobante Fiscal -NCF- se compone de derecha a izquierda de la siguiente
estructura:

[ A] 99 |999]999(99[99999999|

Posicion Composicion

A Serie

o 99 Division de Negocios (DN)

2 999 Punto de Emision (PE)

2 999 Area de Impresion (Al)

2 99 Tipo de Comprobante Fiscal (TCF)
© 99999999 Secuencial (S)

El NCF posee 19 caracteres, cada uno de los cuales tiene una funcién e importancia que
facilitaran la aplicacion delmismo. Veamos dicha estructura en el siguiente cuadro.

o DIVlSlén Punto de Area de TlpO de .
Composicion Serie de Negocios Emision (PE) Impresion | Comprobante Secuencial
(DN) (Al) Fiscal(TCF) ©®)
Posiciones A 99 999 999 99 99999999
Caracteres lera 2day 3ra 4ta al 6ta 7maal9na |10mo all1llmo| 120 al 190

Cuaderno Practico de Estudio: Comprobantes Fiscales



1ra.

pepiun

A continuacion una breve explicacion de cada factor que forma la estructura del NCF,
partiendo de un ejemplo.

Division de Area de

: o Secuencial
Negomos Impre5|on

A020010210100000005

Punto de

- Tipo de
Emision

Serie Comprobante

» Serie: Identificada con una letra, la cual permite reconocer si el NCF fue solicitado por
los contribuyentes o impreso por la DGIl. Las Letras de la A-J corresponden a
comprobantes solicitados por contribuyentes y de la P-U corresponden a secuencias
internas de la DGIl para formularios provisionales de venta en las Administraciones

Locales.
a) Solicitado por el contribuyente b) Impreso por la DGII (talonarios de venta)
A020010210100000001 P010010010200032705

* Divisibn de Negocios (DN): Dos caracteres que indican un criterio de subclasificacion de
negocios interna del contribuyente.

Debe separar los ingresos percibidos por =) 02 Grupo Rodriguez
cada una de esas divisiones - Ferretaria
- Supermercado
- Libreria

* Punto de Emision (PE): Se entiende como cada local o establecimiento perteneciente a
un contribuyente autorizado a emitir comprobantes fiscales. El mismo lo representan los
tres caracteressiguientes ala Division de Negocio dentro de la estructura del NCF.

Este codigo indica que dentro de la division wmsp 001 Grupo Rodriguez
de negocios el Grupo Rodriguez tiene a
Ferreteria Los Hermanos

- Ferretaria Los Hermanos

« Area de Impresion (Al): Los tres digitos siguientes al Punto de Emisidn que indican el
mecanismo que se utiliza para emitir los comprobantes fiscales, ya sea caja registradora,
hand held o cualquier departamento especifico que se encargue de su impresion y/o

emision.
Este cédigo indica la cantidad de cajas que map 021 Ferretaria Los Hermanos
tenga esta division de ferreteria, corresponde Av. Independencia #456,
ala caja de una sucursal X Gazcue
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» Tipo de Comprobante Fiscal (TCF): Los dos digitos que corresponden a la posicion 10y 11
dentrodela estructuradel NCF indican el tipo de comprobante emitido.

Caodigo Tipo de NCF

01 Facturas que GeneranCrédito y Sustentan Costos y/o Gastos
02 Facturas para Consumidores Finales

03 Nota de Débito

04 Nota de Crédito

11 Proveedores Informales

12 Registro Unico de Ingresos

13 Gastos Menores

14 Regimenes Especiales de Tributacion

15 Comprobantes Gubernamentales

El cédigo en este caso puede variar segun el tipo de Comprobante que se utilice.

» Secuencial (S): Ocho caracteres consecutivos que iniciaran de derecha aizquierdaen 1
y terminaran de acuerdo ala cantidad de NCF solicitados por el contribuyente.

Segun la posicion secuencial el Grupo Rodriguez solicité 00000005
500 Comprobantes Fiscales

PRACTICA:

Contando con lo aprendido, elabore un Numero de Comprobante Fiscal completando los
espacios en blanco, segun corresponda.

Serie DN PE Al TCF S

¢ Quiénes estan obligados a expedir Comprobantes Fiscales?

Todas las personas fisicas o juridicas domiciliadas en la Republica Dominicana, que realicen operaciones
de transferencia de bienes, entrega en uso, o presten servicios a titulo oneroso o gratuito, debiendo
conservar copia de los mismos.

Todos los comprobantes fiscales utilizados por los comerciantes, vendedores de bienes o prestadores de
servicios deberan cumplir con los requisitos establecidos para impresion y emision de comprobantes
fiscales.
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1.3 Clasificacion de los Comprobantes

Los Comprobantes Fiscales se clasifican en dos grupos: De uso Comun y Especiales.

1. De Uso Comun:

Son los comprobantes que se usaran permanentemente en las operaciones econdmicas de los
contribuyentes, permitiendo de esta forma, al comprador o usuario, validar la deduccioén de los
gastos y costos del Impuesto Sobre la Renta (ISR) o crédito fiscal del Impuesto sobre
Transferencias de Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS) y anular operaciones de ventas.

1.1 NCF que Generan Crédito y Sustentan Costos y Gastos (Cdédigo 01):

a) Registran las transacciones comerciales de compra y venta de bienes y/o los que
prestan algunservicio.

b) Permiten al comprador o usuario que lo solicite sustentar gastos y costos del ISR o
créditos del ITBIS.

1.2 Facturas a Consumidores Finales (Codigo 02):

a) Acreditan la transferencia de bienes, la entrega en uso o la prestacion de servicios a
consumidores finales.

b) Estos comprobantes no poseen efectos tributarios, es decir, que no podran ser
utilizados para créditos en el ITBISy/o reducir gastosy costos del ISR.

Ej.: Ventas a clientes domésticos, amas de casas y demas
1.3 Notas de Débito (Codigo 03):

a) Documentos que emiten los vendedores de bienes y/o los que prestan servicios
para recuperar costos y gastos, como: intereses por mora, fletes u otros, después de
emitido el comprobante fiscal.

b)S6lo podran ser emitidas al mismo adquiriente o usuario para modifica
comprobantes emitidos con anterioridad.

1.4 Notas de Crédito (Codigo 04):

Documentos que emiten los vendedores de bienes y/o prestadores de servicios por
modificaciones posteriores en las condiciones de venta originalmente pactadas, es
decir, para anular operaciones, efectuar devoluciones, conceder descuentos y
bonificaciones, reparar errores, entre otros caso parecidos.

¢Qué son facturas validas para crédito fiscal?

Son los comprobantes fiscales que registran las transacciones comerciales de compra y venta de bienes
y/o servicios, y permiten al contribuyente deducir gastosy costos del ISR o crédito del ITBIS.
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Registro de Proveedores Informales
El crédito en el ITBIS y el gasto del ISR s6lo seran admitidos por la DGII si el contribuyente (quien

emite el comprobante) realiza las retenciones correspondientes del 16% y del 10%,
respectivamente (Art. 309 del Cédigo Tributario).

Nota: para el caso del ITBIS s6lo aplica si los servicios son gravados.

Registro Unico de Ingresos

El uso de este comprobante fiscal especial no libera al contribuyente de emitir otros tipos de
Comprobantes asolicitud de un cliente en particularqueno sea consumidor final, ni de
continuar emitiendo facturas pre-numeradas, de acuerdo a lo que establece el Reglamento
254-06.

Este tipo de Comprobante Fiscal Especial, en principio aplica para los contribuyentes citados en
la Norma General 06-07, que tributen mediante el Procedimiento Simplificado de Tributacion
(PST), estando sujeto ala autorizacion de la DGl para los demas contribuyentes.

Comprobantes Gubernamentales

Los documentos emitidos por los organismos e instituciones gubernamentales son validos ante la DGl
como comprobantes de las transaccionesrealizadas porlos contribuyentes.

Las instituciones gubernamentales encargadas de suministrar los servicios de agua y energia
eléctrica deberan emitir a sus clientes Comprobantes del tipo No.1 para sustentar créditos del
ITBIS 0o deducirgastosy costos del ISR.
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PRACTICA:

Marque con una X los tipos de contribuyentes por cada tipo de Comprobante Fiscal

Tabla de clasificacion por tipo de contribuyentes

Tipos de =

Comprobantes S RIS
mp dicas o Sociedade Fisicas o Naturales
Fiscales (CF)
Sociedades Ins_tltuc_lones Entidades Nego<_:|o Profesional
Comerciales | 5" Fines Estatales de Unico Liberal PST
de Lucro Duefio
Facturas que Generan
Crédito y Sustentan 01
Costos y Gastos
Facturas para 02
Consumidores Finales
Notas de Débito 03
Notas de Crédito 04
Registro de
Proveedores 11
Informales
Registro Unico 12
de Ingresos
Registro de 13
Gastos Menores
Para Regimenes 14
Especiales
Gubernamentales 15
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1.4 Ejercicio de Reflexion

La Compafia Papeles del Caribe ofrece sus servicios de venta de todo tipo de papeles a librerias y
papelerias de Santo Domingo y al Ministerio de Educacioén (entidad estatal). Sin embargo al momento de
emitir sus facturas por los servicios prestados a estos clientes, solo emite comprobantes fiscales y
transparenta el importe del ITBIS al Ministerio, alegando que solo a la entidad estatal hay que emitirle
comprobante por ser una instituciéon del gobierno y que a los demas con tener el monto de la factura

basta. En el caso descrito, determine lo siguiente:

1.;Cree usted que la Compariia Papeles del Caribe hizo lo correcto? ¢Por qué?

2. ¢Cudl es el deber de toda empresa o persona fisica cuando presta un servicio, vende un

producto o realiza una transferencia?

3. ¢ Cudles tipos de comprobantes fiscales debe emitir esta compafia?

Cuaderno Practico de Estudio: Comprobantes Fiscales
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1.5 Resumen de Lectura

+Comprobantes Fiscales: documentos que acreditan la transferencia de bienes, la
entregaenuso o la prestacidon de servicios.

+EINUmero de Comprobante Fiscal (NCF): es la secuencia alfa numérica autorizada por
la DGII con que se identifica un comprobante fiscal.

Caracteristicas de su estructura:

% Composicion alfanumérica de derecha aizquierda

Division de Area de
NegOClOS |mpresi(’)n

Secuencial
e

A020010210100000005

Punto de

- Tipo de
Emisidn

Serie Comprobante

< Cadadigito delNCFtiene unafuncion especifica parafinesde controlenla DGII.
% Existen 9 tipos de los Comprobantes, cada uno con un cédigo de identificacion y
uso diferente.

Se clasifican en:

Comprobantes de Uso Comdin

Facturas que Generan Crédito del ITBIS y Sustentan Costos y Gastos del ISR
(Cabdigo 01)

Facturas a Consumidores Finales (Codigo 02)
Notas de Débito (Codigo 03)

Notas de Crédito (Codigo 04)
Comprobantes Especiales

Proveedores Informales (Cédigo 11)
Registro Unico de Ingresos (Cédigo 12)

Gastos Menores (Codigo 13)
Regimenes Especiales de Tributacion (Codigo 14)
Comprobantes Gubernamentales (Codigo 15)
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1.6 Autoevaluacion Unidad |

Seleccione la letra que responda correctamente encerrandola en un circulo.

1. Un Comprobante Fiscal es:

A Unafactura que debe remitirse a la DGII

B Undocumento que generacostosy gastosdel ISRy créditos del ITBIS

C Unafactura emitida porla DGII para validar costos/gastos del ISR y créditos del
ITBIS

D El documento fiscal autorizado por la DGIl para sustentar gastos/costos deducibles
delISRy créditos del ITBIS

2. Las empresas podran utilizar un comprobante fiscal para sustentar modificaciones en sus
facturas, deltipo de:

A Gastos menores

B  Registro Unico de Ingresos

C Nota de Débito o de Crédito
D Gubernamental

3. El numero de comprobante fiscal esta compuesto por:

A Un cdédigo alfanumérico de 19 digitos
B  Un cdédigo alfanumérico de 18 digitos
C Porunaletray 19 digitos
D Pordos letras y 18 digitos

4. Los dos primeros digitos numeéricos de la composicion del NCF corresponden a la:

A Divisibn de Negocios
B Sucursal o punto de emision
C Altipo de comprobante fiscal

5. En el comprobante especial de Registro Unico de Ingresos se agrupan:

A Todas las ventas del dia
B Todas las ventas del dia a consumidores finales
C Todas las ventas del dia que sustentan gastos para fines de ISR y créditos del ITBIS

6. Indique en cualesde las siguientes actividades se debe emitir el tipo de comprobante fiscal
de Proveedores Informales:

A Ventas de muebles

B Venta en el mercado informal

C Servicio no profesional de reparaciones eléctricas
D Todas son correctas
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7. Las transacciones gravadas con el ITBIS que se realizan entre dos empresas deben ser
sustentadas por eltipo de comprobante fiscal:

A Registro Unico de Ingresos

B Registro de Regimenes Especiales

C Valido para sustentar gastos/costos de ISR o Crédito del ITBIS
D Gastos Menores

8. El tipo de comprobante fiscal que se utiliza para sustentar los gastos menudos efectuados
diariamente es:

A Gubernamental

B Registro Unico de Ingresos
C Gastos Menores

D Proveedores Informales

9. Los gastos incurridos en energia eléctricay agua potable deberan ser sustentados en el tipo de
comprobante fiscal de:

A Gubernamental

B RegimenesEspeciales

C Gastos Menores

D Valido para gastos/costos del ISR o créditos del ITBIS

10.La posicion que le corresponde altipo de comprobante dentro de la composicién del NCF es:

A No.9
B No.10y11
C No. 12

D Todas son incorrectas

11. El tipo de comprobante fiscal utilizado para sustentar los gastos por intereses generados
por concepto de deudas con entidades financieras es:

A Gubernamentales

B Regimenes Especiales

C Gastos Menores

D Valido para gastos/costos del ISR o crédito de ITBIS

En los siguientes enunciados coloque “F” si es falso o “V” si es verdadero

12. El Registro Unico de Ingresos exceptia a los contribuyentes de emitir comprobantes
fiscales validos para crédito fiscal

13. Cuando un contribuyente efectiia ventas a Zonas Francas o entidades sin fines de lucro no se
requiere emitir comprobantes fiscales

14. El secuencial corresponde a ocho caracteres que inician de derecha a izquierda en 1y
termina de acuerdo ala cantidad de comprobantessolicitados

(0
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1.7 Escala de Calificacion

14 Correctas Excelente!!

Ha logrado los objetivos de esta unidad. Puedes pasar a la siguiente unidad.

10-13 Correctas Bien!

Ha tenido buen logro de los objetivos de esta unidad, sin embargo le
recomendamos corregir los errores antes de iniciar el estudio de la proxima
unidad.

7-10 Correctas Aceptable

Hay aspectos que aun no domina. Revise los temas en los que haya errado
en las respuestas y resuelva nuevamente la autoevaluacion. Luego puede
pasar alasiguiente unidad.

Menos de 7 correctas Volver a estudiar

Realice nuevamente el estudio de esta unidad y resuelvala autoevaluacion,
y a partir de la nueva evaluacion que obtenga proceda conforme alo que
lerecomienda este recuadro.
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Unidad

Tema: PROCESO DE SOLICITUD

Competencias a desarrollar

Objetivo Educativo:

Al finalizar la Unidad los participantes
seran capaces de identificar las vias
de solicitud de los comprobantes
fiscales y su uso segun cada tipo de
contribuyente y actividad
econdémica.

1. Definir los pasos a seguir para la
realizacion de una solicitud de
comprobante fiscal,

2. Reconocer los deberes para los
establecimientos graficos;

3. Utilizar de manera correcta cada
tipo de comprobante fiscal por
tipo de cliente.

Contenido Tematico

2.1 Proceso de Solicitud Comprobantes Fiscaless
Datos que el contribuyente debe tener antes de solicitar NCF
Flujo solicitud de autorizaciéon de Numero de Comprobante Fiscal
Formulario de Verificacion de Datos Nuevos Contribuyentes

Detalle flujo solicitud autorizacion

Vias de Validacion de Comprobantes fiscales

2.2 Vias de solicitud

2.3 Practica (Llenado de Formulario, Solicitud de Comprobantes Fiscales)
2.4 Uso de los Comprobantes Fiscales por Tipo de Clientes

2.5 Resumen de Lectura
2.6 Cuestionario Autoevaluacion
2.7 Escala de calificacion
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PROCESO SOLICITUD DE NCF (Mapa Conceptual)

Solicitud
de NCF

e Por medio de
. Imprentas
presencial autorizadas

Oficina
Principal DGII
Centro de
Atencion

Paso 1:
Ingresar a la
OFV

Control de
Contribuyentes
Oficinas Locales

Paso 2:
Seleccionar
opcidn

Paso 3:Pulse
“solicitar
comprobantes’

Paso 4:
Agregary
guardar

Paso 5:
Generar
autorizacion

Paso 6:
Enviar
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2.1 Proceso de Solicitud Comprobantes Fiscales

Todas las personas fisicas o juridicas domiciliadas en la Republica Dominicana, que realicen
operaciones de transferencia de bienes, entrega en uso, o presten servicios de compray venta o
gratuito, deben emitir comprobantes fiscales, conservando copia de los mismos.

Datos que el contribuyente debe tener antes de solicitar NCF

Los contribuyentes debera recopilar la siguiente informacidn previo a realizar la solicitud de sus
NCF:

< Tipo de clientes alos cuales vende o presta servicios

< Cantidad de ComprobantesFiscales que desea emitir

< Sucursales porlas cualesimprime facturas

% En caso de que sus facturas sean preimpresas, conocer el nombre de la imprenta
gue le presta este servicio y sila misma esta autorizada porla DGIl paraimprimir NCF.

Flujo solicitud de autorizacion de Numero de Comprobantes Fiscales

(o= == em e mmemmmmemmmmmmememmemmmmmmemmmmememmememmmmememeeme—————— 0\
’ 1
i i
1 1
: Contribuyente DGII i
1 1
1 1
1 . P 1
' Solicita Valida datos » Visita domicilio H
! autorizacion » del RNC del negocio H
H de No. facturas H
1 1
1 1
] 1
1 1
1 1
: ' i
R :
1 | . L | 1
! 1 Al |r)sc;r|b|rse en el RNC las personas " Autoriza alta (activacion !
' 1 Jur|d|c3as, la DG_II le asignha | del contribuyente) '
' I automaticamente diez (10) NCFcon '
H I valorfiscal, afin de que puedainiciar | H
H : sus operaciones mientrasserealizael | H
H | Proceso de alta (activacion) de la | DGII H
H | autorizacion de los NCFs solicitados. ! i H
: I : Contribuyente !
H | Para consultar la validez de los NCFs, | Analiza i
i I' visite nuestro portal en internet | imi « [ Solicita NCF ] i
H 1 - - cumplimiento 1
! | Www.dgii.gov.do/servicios web. : '
1 1
b ! :
1 1
1 1
] 1
1 1
i i
H Informa al H
! Contribuyente !
i i
» J,

\ 1= === e e e e e e e e e .
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Formulario de Verificacién de Datos Nuevos Contribuyentes
lera. parte

FORMULARIO DE VERIFICACION DE DATOS NUEVOS CONTRIBUYENTES

FI-RCCF-5T4
Tipos de Casos (51 elige Casos Extraordinarios, especifique:)
Solicitada por: |
RNC | Cédula Nombre Comercial / Razén Social |
Corrao Electrénico Teléfono Celular Fax |
Direccion l
| Cabe emenm Uirh. T B et Fon “Froiran | Wasop
Raferencia ___.]
Coordenadas: J
[+] [ Longiud .
Industrial Sarvicio Comercio
P []& Productos Alimenticios P IS segurs P[_|s Foodshap
P 5 Alcoholes P | |5 Cantrode intemet P| |5 FastFood
P |_|5 Tebaco P S Agencia de \Vises P|_|S LiguorStons
P | _[5 Matsdero F | _[S CarWash (Lavads de Vehiculos) P| |3 GCombustibile (verta)
P |_|5 Grasaay Aceites Pl |5 Saud P|_|5 Coimadag
P _E Producies Lacteos P S Restawantes P '_5 Supemmercado
F | |5 Alimentos pare Animakes P & Organizacidn de Eventos P [_|5 Tienda Ariculos Varos
P _E Panaderias P S Sglon de Bailezs P _E Equipos Madicos
P _S Canfiterias P 5 Gimnasio P |5 Boutiques
P |_|S Prodoutos Tesdiles P S Clubes Nochrmos P| 5 Memcerdas
P [ |8 Prendas de Vestr Pl |8 Centrode Enssfianzas P|_|% Papeleriailibrera
P 5 Plasticos y Calches P S Publicidsd Pl |5 Fereda
P 5 Fabrica de Musbles P S Servicios Prodesionalas P | |5 Maleriales de Constriccain
I 5§ Fabmca de Hiermo/Madera P S Transparis P | |5 Joyeria/ Pefumera
I 5 Imprenta P S Servigos Financignos P _5 Juguetaria
P 5 Factorias I S Agenies da Cambic P '_E Tienda de Calulares y Acces
P 5 Bustancias Quimicas P S Empagues P [ |5 Tienda de DiscosVideo
P S Colchaneria P | |5 uniles Degortivos P 5 Aulcadomos
P 5 Fabrica de HisiolAgua P 5 Bienas RAaices P _5 Dealars (Vehioulos)
P 5 Fabrica de Jugos P 5 Lavanderia Otra (Especificar),
P 5 Feposteria P S Taler Mecanico e
P % Fabrica de Cuero y Pisl P | |5 Laboratorios A=
P 5 Moted ) S Agricultura
Olra (mapsciicar) Pl |5 Hospedajs P 5 Minaria
P 5 Contedores. P 5 Ganadaria
Construccidn P 5 Abopados P S Seolvicultura
e [(s consiructora P ]S ingeniere / Amquitecto P ls Pesca
CHra (ewpecificar] Oitras (especiicar)

Naties P Activikod Principel /8 Aeiivideod Secumdmrio
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Formulario de Verificacién de Datos Nuevos Contribuyentes

2da. parte

Descripeidn de la Actividsd Econdmica de la Empresa an
Act Principal
Acl Secundaria: R
Informacian del Local
O erowo [ auguusno Canbided Aproximada de Empleados: SoictudesdeNCF: [0 = [ wo
Tipos de NCF solCIBO08 [ comprobankes Vidos Pa Créhe Fcal O kb ke dhe Ingrescs

[ comprobentes para Consumdor Final [  registrn de Gastos Menores

O viotas de Datstn [0 Regimenes Especiales de Tributactn

O  notas go Crédin [0 Comprobaries Gubsmamentaies

[0 Foogistro te Provestores Infarmaies O  oto (especitcary.
Modo da Impresidn de NCF: [ PREIMPRESD O semema O momo O oTRO (especificar)

- i

Puntos de Emisidn de Facturas (cajas): [0 o1 [0 w0 Cantidad Impresora (s) Fiscal (es) [ & [ w0

Puntos de Cobves con Tarjetas [ 82 [0 MO Canbdad:

Publieidad / Sefalizacion de! Local {Letrerns)

Sucursales: [] = E wo |Cantidad: 5 Bene sucursal(es), escriba lals) direccionles) en & sigulents cuadoo

Cale himarg Lr! Bamiad Secioe Res. Provinca § Municinio

Cuaderno Practico de Estudio: Comprobantes Fiscales




V)
o
o
pepiun

Proceso Flujo solicitud de autorizacion NCF

a) El contribuyente solicita autorizacion de numeros de facturas,

b) La DGII valida los datos que el contribuyente colocé en el formulario de solicitud de RNC,
realizando una visita con un representante debidamente identificado, el cual procede a
hacerle preguntas relacionadas a los datos suministrados por el contribuyente (validacion
datosRNC)

c) La DGIl autoriza la activacion

d) El contribuyente realiza la solicitud de los NCF

e) La DGl verifica si esta al dia con sus obligaciones fiscales
f) Finalimente la DGIl informa al contribuyente la desicion

Vias de validacion de Comprobantes Fiscales

Los contribuyentes estan obligados a validar los comprobantes fiscales que sustentan créditos
fiscales para el ITBIS y/o costos y gastos del ISR. Dicha validacion debera serrealizada poruna de
las siguientes vias:

<+ A través de la pagina web www.dgii.gov.do, digitando el RNC y NCF que figura en la
facturavalida para créditofiscal.

<+ Mediante una solicitud masiva del rango de NCF autorizado para los principales
proveedores de cada contribuyente.

2.2 Vias De Solicitud

Existen tres vias por las cuales el contribuyente puede hacer uso, para la adquisicion de los
comprobantesfiscales

1) Solicitud de Comprobantes Fiscales Virtuales
¢En qué consiste el servicio de solicitud de Comprobantes Fiscales virtuales?

Por medio de este servicio el contribuyente puede realizar la solicitud de nameros de
comprobantes fiscales (NCF), consultar y descargar secuencias solicitadas, asi como
también la opcion de pardmetros de NCF, la cual le permite solicitar secuencias para
divisiones, zonas o sucursales y areas de impresibn de acuerdo a sus necesidades
comerciales.

¢ Como se utiliza este servicio?

Para utilizar este servicio el contribuyente o representante debe realizar los pasos que se
detallan mas adelante (ver Pasos de solicitud por Oficina Virtual).

Cuaderno Practico de Estudio: Comprobantes Fiscales
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¢ Cudles tipos de comprobantes fiscales se pueden solicitar por la Oficina Virtual?

Los contribuyentes pueden solicitar a través de la Oficina Virtual, los siguientes NCF:

< Facturas que generan créditos y/o sustentan costos y gastos.
< Facturas a consumidores finales sin valor de crédito fiscal.

< Registro de proveedoresinformales.

< Registro de gastos menores.

< Registro de Unicoingreso.

<+ Registro de operaciones para empresas acogidas a regimenes especiales de
tributacion.

< Comprobantes Gubernamentales.
< Notasde Debito.
< Notasde Crédito.

¢ Cuando se activa la opcioén para la solicitud de NCF?

La opcion pararealizar la solicitud de niumeros de comprobantes fiscales se activa luego de que
la DGl verifica que los datos del domicilio fiscal informado por el contribuyente almomento de la
incorporacion alRNC son validosy ciertos.

Pasos de solicitud por OFV

Paso 1
Ingrese a la OFV

Introduzca su RNC/Cédula y su contrasefia para ingresar a su cuenta, al hacer esto
apareceraelsiguiente recuadro;

V2 -

InmrHipcmn Officing Virtual
——

= Farsonis Faisad

ELGLL 25251 AM 1w

= Paraonss undioas

Bienvenido a la Oficing Virtual de la

Huis mmrvicios DHGH

5 & Sepuritsd Takna ol Upunric 1HEI1LEI0
sty ar o Gracias per ingresan & fa Ofcina Virtual de (a DGI] 1 aid -

*Glaven de hooses un o gus e parrivh cumglic de TerTrm segura v L

OpoFtutEmanie con b declareson | page de
impmieiios, min necelad de rasledarue & russiras
oficras,

Pars ingresar, digite en s casils de “usuanc® i
RNC/Cadide, v digite au dave v of cadigo de
tranzacciin correspondisnte.
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Paso 2
Seleccioén de solicitud

En la seccidon de “Comprobantes”, elegir la opcién “Solicitud de Comprobantes”, como el
cuadro que sigue a continuacion;

= P Compratan

= Cemrergm Corprssmie
" Corauits Camgrataiie

& Bglptar Comprobarcet

Hanu Amaiaradns

= Feriel Aasleriddoa

Erysmaily
¥ Declarasom -1
" GEmmraca Hakdza [1R-1E)

= Laraudts Seddad TH-1E

ACKMTIAE T P e
= Cormuits Acimrden du Piga

= Eenera BaHnde Page

Cogyright DGI1 £ 2011 . Tades lus Dweios Reseradon, 16 mms de e | © e il
Taif, 6503151~ A, Mixico £4E, Santo Domingo, Rep. Dem.

Paso 3
Solicitud de Comprobantes

Una vez solicitados los comprobantes, complete los campos con las informaciones
requeridas, pulsar “Agregar” para que la informacioén se guarde por si hay algun error
de digitacionyluego pulse “Enviar Solicitud”.

Litula P RS A ]
Men Oficing Yirtual Solicitud Comprobantes Fiscales
Fazmmularias
Enviar Solicitud
* Dwmclaraciones an Cem
Camclarsciin [rbarackys ML/ Chdala 00100093258 Facha Snlieiud - 10172011

Razon Social Emeregildo Rodriguez
Dilzidn  No aplica

Cunmul s
Zora 5 Beummal  No aplica

R Area Tmprasian — No aplica T

* - Fesbtritacichen te Pego Tipo Cormprohanbe SECTEEAS (AR GINERAN CRHIDIDS Vi SUETEMTAN COSTOR 1 GASTOS

*  Cusria Corrienis Cantigdag 1w Farm uzo con | Imprenty ® Simemas

*  Cwclaracianes brrerants Autorizads. O 2Pica

T

Papas
= Woema E-04

b Doty S Taroeros
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Paso 4
El sistema generara la autorizacion y la secuencia de NCF.

¥ @ Cormert ~ [ Select

| Irmsprarnid Salicitid I | Cafrar |

LAIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS
AUTORIZACION NUMERO DE COMPROBANTES FISCALES - NCF -

Numerg de Solicitud ; 1000412807

RNGICEDULA RAZON SOCIAL Fecha: 14/06/2011

Diwvlshin (NC APLICA

Puntos da Emilslon (N0 APLICA

Aron de Impresion N0 ARLTES

Thpo da Comprobants :FACTURAS QUE GENERAN CREDITOS Y/ SUSTENTAN COSTOS ¥ GASTOS
Secuencia Comprobante Desde:AGIO0FI0010100004051 Hasta (AGLO0G10010100004060 Cantidad: 10
Tipa Uso:SISTEMAS Dmgsreiiba :

2) Via de solicitud Presencial
Los interesados en adquirir los comprobantes fiscales de forma presencial, acudiran al:

Centro de Atencion al Contribuyente de la Oficina Principal de la DGII, o al area de Control
de Contribuyentes de las diferentes Administraciones Locales (en Santo Domingo y todo el
territorio nacional), mediante formulario de solicitud de autorizacidon, FNCF-01 el cual es
gratuito.

3) Por medio de Imprentas Autorizadas

Otra opcidon de adquirir comprobantes fiscales es en cualquier Imprenta autorizada por la
DGl (s6lo para los contribuyentes que utilizan servicios de imprentas) Completar Formulario
FNCF-01 y tramitarla a través del establecimiento grafico (imprenta) por la cual imprime sus
facturas.

El contribuyente recibira un formulario que contiene los siguientes datos

< Nombre orazén social del emisor autorizado

< Nombre comercial (silo hubiere)

< Numero de Registro Nacional de Contribuyentes (RNC)

< Cantidad, Rango Secuencial de Numero de Comprobante Fiscal y tipo (s), de
comprobante (s) fiscal (es) cuyaimpresidn y emision se autoriza

< Establecimiento grafico autorizado a imprimir los comprobantes fiscales (en caso de
gue los NCF sean emitidos en formato impreso).

)

Cuaderno Practico de Estudio: Comprobantes Fiscales



V)
o
o
pepiun

2.3 Ejercicio de llenado de Formulario

Realice una solicitud de NCF completando el formulario con estas instrucciones.
|. DATOS GENERALES DEL CONTRIBUYENTE:

En este apartado registre los datos relacionados al RNC o Cédula, Nombre o Razén Social,
Nombre Comercial del contribuyente, asi como los datos del domicilio fiscal: Direccion,
Provincia, Ciudad, Sector, Teléfono, Celular, Faxy Correo Electrénico (indispensable).

e
| DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS |
| SOLICITUD AUTORIZACION NUMEROS DE COMPROBANTES FISCALES :

FNCF-01
V-2006 1
RNC/CEDULA NOMBRES Y APELLIDOS
1-0127445-7 I
E RAZON SOCIAL . L.
G Ejercicios S.A !
> I
e NOMBRE COMERCIAL i L. |
o Ejercicios S.A I
=2
8 SECTOR . DIRECCION NO .
- Zona Industrial de Herrera Calle las Colonias #345 I
?) PROVINCIA . CIUDAD i TELEFONO |
<) Santo Domingo Oeste Santo Domingo (809) 555-5555 |
<
o X3 CORREO ELECTRONICO o ) ] CELULAR
ejercicios.sa@importacion.com |

[I. DIVISION EMPRESARIAL:

En este apartado, se registraran los datos correspondientes a las caracteristicas de la empresa o
negocio, por cual area se emitiran los comprobantes fiscales, tales como:

DIVISION EMPRESARIAL
(Indique el nombre segln corresponde)

)

1. Divisiones: se refiere a los diferentes
tipos de gestiones de negocios bajo una
misma estructura organizacional que
puede haber en una empresa, es decir
que funcionan bajo un mismo RNC. En
esta columna se debera colocar el
Nombre de la Division para la cual se
deseasolicitar lasecuencia de NCF.

DIVISIONES SUCURSALES PUNTO DE EMISION

— —— — — — — — — — — — — — — — — — —
(&2
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2.Zonao Sucursal: se refiere alos diferentes puntos de venta que posee una empresa o areas por
donde se generanlos comprobantes, cuya ubicacion es diferente ala Oficina Principal. En esta
columna se debera colocar el nombre de la zona o sucursal para la cual se desea solicitar la
secuenciade NCF.

3. Punto de Emision: se refiere allugar por donde se imprimira el tipo de comprobante fiscal que el
contribuyente solicité para cada una de suszonas o sucursales.

Importante:
Al momento de completar estos tres apartados, en cada uno de ellos el contribuyente debera colocar en lineas

diferentes los datos correspondientes, a fin de diferenciar a qué caracteristica corresponde el NCF solicitado.

[lI: TIPOS DE COMPROBANTES FISCALES

1. Facturas con Valor de Crédito Fiscal o que sustenten costos y gastos
2. Facturas a Consumidores Finales (sin valor de crédito fiscal)

3. Notas de Débito

4. Notas de Crédito

5. Proveedores Informales

6. Registro Unico de Ingreso

7. Gastos Menores

8. Regimenes Especiales de Tributacion

9. Gubernamentales

TIPOS DE COMPROBANTES FISCALES TIPOS DE EMISION
(Indique la cantidad solicitada por cada tipo de comprobante) (sefiale con una x)
FACTURA VALIDA FACTURA
PARA CONSUMIDOR e Il PREIMPRESO ELECTRONICO |
GASTOS/CREDITOS FINAL

Notas:

-El crédito en ITBISy el gasto del ISR solo seran admitidos por la DGl si el contribuyente (quien emite el comprobante)
realiza lasretenciones correspondientes.

- Los documentos emitidos por los organismos e instituciones gubernamentales son validos ante la DGIl como
comprobantes de las transaccionesrealizadas porlos contribuyentes.

- Las instituciones gubernamentales encargadas de suministrar los servicios de agua y energia eléctrica deberan

(D)
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IV. TIPO DE EMISION:

En este apartado se registrard la forma en que el contribuyente emitira sus Numeros de
Comprobantes Fiscales, debera indicar si sus NCF seran impresos via una imprenta o
establecimiento grafico autorizado por la DGII, o a través de un Sistema Informatico o Paquete
de Automatizacion de Oficina (Office, Star u otros), es decir, marcar con una X sison Pre-Impresos
o Electrénicos (ver cuadro anterior).

V. IMPRENTA AUTORIZADA:

En este apartado el contribuyente debera registrar el RNC/Cédula y nombre de la Imprenta o
Establecimiento Grafico que selecciond paraimprimir sus NCF.

IMPRENTA AUTORIZADA

RNC / CEDULA NOMBRE IMPRENTA

Importante:

El contribuyente debera seleccionar la imprenta o el
establecimiento grafico del listado publicado por la

DGl como “Imprentas Autorizadas” para imprimir
comprobantesfiscales, previo a depositarlasolicitud.

V1. DATOS DEL REPRESENTATE:

En este apartado se debera registrar los datos de la persona que esta tramitando la solicitud,
especificando RNC/Cédula, Nombre (s) y Apellido (s), Teléfono, Celular, Correo Electrénico,
Cargo que ocupay Nacionalidad.

RNC / CEDULA NOMBRES Y APELLIDOS TELEFONO

CELULAR CORREO ELECTRONICO CARGO QUE OCUPA NACIONALIDAD

DATOS DEL
REPRESEN-

TANTE
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JURAMENTO DEL SOLICITANTE

En este apartado debe anotarse elnombre y en calidad de que interviene enla presentaciéon de
la solicitud de numeros de comprobantes fiscales.

Yo cédula No en

calidad de por la presente afirmo bajo la fe del juramento que los datos consignados en la presente

solicitud son correctos y completos y que no he omitido ni falseado dato alguno que la misma deba contener, siendo en consecuencia todo su

contenido la fiel expresion de la verdad. FIRMA DEL SOLICITANTE FECHA DE LA SOLICITUD

Luego de recibir la autorizaciéon de la DGIl y las respectivas secuencias numéricas de los NCF
solicitados, el contribuyente debe proceder de acuerdo ala manera en que genere y emita los
ComprobantesFiscales con una de lassiguientes opciones:

a) Imprimir sus Comprobantes Fiscales en Imprentas Autorizadas, en caso de que el
contribuyente utilice impresion manual al momento de la facturacion, (ver listado de
Imprentas Autorizadas en la pagina de internet de la DGIll www.dgii.gov.do).

ll FERLBL LA Dl AR

EnE e

R s Conauita (mprontss Auiorizadss

* N Tadm
e Y

Curepictawins Pireis Nkl

el ==
Iy o o e e

ey B v
* S S AT

* WarELE E o

i

b)En caso de que la emision sea electronica, el contribuyente deberd cargar la
secuenciade los NCF por cadatipo de Comprobante Fiscal en su sistema informatico.

Vias de impresion de los comprobantes por los contribuyentes

Podran ser impresos:

1. Directamente porlos propios contribuyentes (sistemas computacionales de la empresay/o

maquinasregistradoras)
2. Porlasimprentas o establecimientos graficos autorizados porla DGII
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Deberes de los establecimientos graficos autorizados:

Colocarla calcomania (sticker de autorizacion de la DGII) en unlugar visible de la empresa
Imprimir Gnicamente los comprobantes fiscales que estén autorizados por la DGIl en cada
caso particular

Elaborar o imprimir los comprobantes fiscales con los requisitos de preimpresion dispuestos en
elReglamento 254-06

Informar a la DGII del hurto, robo, extravio o destruccion de comprobantes fiscales impresos y
no entregados a los contribuyentes emisores; o dentro de los treinta (30) dias en que se
hubiesen producido los hechos

Renovar cada afo lalicencia de autorizacion

2.4 Uso de los Comprobantes Fiscales por Tipo de Clientes

1) Personas Fisicas, Juridicas (S. A, Organizaciones sin Fines de Lucro)

Almomento de realizar venta de bienes o prestacidn de Servicios a sus clientes, se debe utilizar el
tipo de comprobante que aplique en funcion del tipo de cliente, vea el detalle en el recuadro
siguiente:

Tipos de clientes Comprobantes a utilizar

O Contribuyentes (Personas Fisicas o Juridicas) O Para Crédito Fiscal
O Personas que no utilizan el comprobante ) .
para fines tributarios (©) Consumidor Final
() Entidades gubernamentales (Ministerios,
Ayuntamientos, Direcciones Generales, (0 Gubemamental

entre otros

(") Regimenes Especiales (Zonas Francas, (O Regimenes Especiales
Cuerpos Diplomaticos, entre otros)

2) Nota de Crédito y Nota de Débito

A los fines de justificar cualquier variacion posterior a la emision de alguno de los cuatro
ComprobantesFiscales sefialados en el cuadro anterior, se hace necesario que el contribuyente
posealos comprobantesdenominados Nota de Crédito y Nota de Débito.

3) Compra de Bienes y Servicios a proveedores no registrados en la DGII

Como mecanismo de soporte y justificacion de la compra de bienesy servicios a proveedores no
registrados enla DGIl se debe obtener el Comprobante Fiscal Especial Proveedores Informales, a
fin de registrar el costo o gasto, y utilizar el crédito del ITBISinvolucrado en dicha transaccion.

Otro comprobante que se recomienda obtener es el de Registro de Gastos Menores, a los fines
de poder soportar y registrar diariamente dichos gastos (Ej. parqueos, reparacidon de
neumaticos).
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Cuando las industrias acogidas al Procedimiento Simplificado de Tributacién (PST) vendan a
cualquier personafisica ojuridica, usaranlos comprobantes de los tipos siguientes:

a) Que generan crédito fiscal o sustentan costosy gastos para finesfiscales

b) Regimenes Especiales (si facturan a contribuyentes acogidos a Leyes de Incentivo,
debidamente autorizados)

c) Gubernamentales (para ventas o servicios a Entidades Estatales)

En todos los casos se requiere la identificacion con el RNC o la Cédula de Identidad del
compradory/o de quien suscribe el servicio.

Actividades donde no se admiten comprobantes validos para fines fiscales a contribuyentes
que realizan ciertas actividades econdmicas (Norma General 05-2010).

Alos fines del Impuesto Sobre la Renta y para la deduccidon del Impuesto a las Transferencias de
Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS) adelantado en compras, no se admitiran como gastos
deducibleslos efectuados enlosserviciosy actividades comerciales sefialadas a continuacion:

a) Enjuegos de azary apuesta de cualquier naturaleza o denominacion, enlos casinos o bancas
deportivas, o cualquier otro establecimiento que realice este tipo de actividad sinimportar la
forma o denominacién que adopte.

b) En las adquisiciones en tiendas de bebidas para consumidores finales sin importar la forma de
expendio y la denominacion que adopten los establecimientos dedicados a esta actividad
comercial como Liquor Storesy otros de similar naturaleza.

C) En servicios de diversiones, esparcimientos, entretenimientos y disfrute personal ofrecidos por
parques de diversiones o por cualquier establecimiento de similar naturaleza, sin importar su
denominacidn, tales como teatros, cinesy discotecas.

d) En las adquisiciones de joyas, alhajas o prendas preciosas de caracter personal vendidas en
joyerias o en cualquierlugar o entidad.
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PRACTICA:

Coloque en el recuadro el cédigo del tipo de comprobante que debe emitirse segun la
transaccion (pueden repetirse los codigos)

(4 )

Tipos de Comprobantes

1. Valido para gastos/costos
y crédito de ITBIS

2. Consumidor Final

3. Nota de Débito

4. Nota de Crédito

11. Proveedores informales
12. Registro Unico de Ingresos
13. Gastos Menores

14. Regimenes Especiales

15. Gubernamentales

Tipos de Transacciones
Cuota de membresia en la Asociacion de Empresarios

_____Venta de cajas fuerte a la DGII
_____Pago de servicios del jardinero
_____Pago de intereses bancarios
__ Venta de PC a una persona
_____Pago de consumo de agua

Reparacion de una ventana por un costo de RD$300.00
personal

__Adquisicion de equipos

_____Prestacion del servicio de consultoria a la empresa Z x Z
_____Pagos a un peridédico de circulaciéon nacional
_____Desembolso a vendedor ambulante

____ Exportacién de cuero crudo

__ Donacién a una fundacion sin fines de lucro
_____ Compra de gasolina

_____Pago consumo de energia eléctrica

____ Compra medicamentos al detalle

_____Pago por consumo de almuerzo del personal
__ Descuentos por venta

Venta a credito de muebles de oficina
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2.5 Resumen de Lectura

Proceso de solicitud

La solicitud de los comprobantes se realiza completando el formulario
de Solicitud Autorizacidon Niumero de Comprobante Fiscales (FNC-01) a
través de una de estasvias:

- Oficina Virtual (portal de la DGIl www.dgii.gov.do),
- Administraciones Locales,
- Imprentas Autorizadas.

Atravésde la Oficina Virtual larespuesta es almomento de la solicitud.

El uso de los comprobantes fiscales aplicard a cada

contribuyente/usuario, dependiendo de la actividad econémica o de
los procesos de compra, venta, registro y gastos diversos que requiera.

La clasificacion de los comprobantes viene dada por el tipo de
transaccion realizada y del cliente con el que se realiza dicha
transaccion.
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2.6 Autoevaluacion Unidad Il

Seleccione la letra que corresponda encerrando en un circulo la respuesta correcta.

1. Los contribuyentes obligados a emitir Comprobantes Fiscales son:

A Aquellos que venden o prestan servicios a personas juridicas y fisicas
B Sdlo las personas juridicas

C Sdlo las personas fisicas registradas en el basico del RNC

D Todas las personas fisicas y juridicas

2. Eltipo de comprobante fiscal que debe emitirse para sustentar una venta o prestacion de
servicio a un centro educativo publico corresponde a:

A Registro de Proveedores informales
B Gastos menores

C Regimenes Especiales

D Gubernamental

3. Para las ventas realizadas por una empresa a las Zonas Francas deberd emitir un
comprobante fiscaldetipo:

A Proveedores Informales

B Valido para gastos/costos del ISR o crédito del ITBIS
C Regimenes Especiales

4. El tipo de comprobante fiscal utilizado por las entidades que realizan operaciones de
comprayventade divisaseselde:

A Gubernamental

B Regimenes Especiales

C Registro Unico de Ingresos

D Validos para gastos/costos del ISR o créditos del ITBIS

5. Entre los datos basicos que debe contener un comprobante fiscal se encuentran:

A Nombre y RNC del emisor, NCF y el detalle de lo facturado

B Nombre y RNC del receptor, NCF y detalle de lo facturado

C Nombre y RNC de la imprenta, NCF y detalle de lo facturado
D Todas son correctas

6. Coloque el numero gque corresponda segun el orden de los pasos para la solicitud del
NCF (El 1 indica el primer paso, el 2 el segundo y asi sucesivamente)

______Indicar el medio de emisién del NCF (imprenta o sistema)
______ Completar el formulario de solicitud

______Seleccionar la opcién de Comprobantes Fiscales
______Ingresar a la OFV (clave y usuario)

_____Indicar la cantidad solicitada por tipo de comprobante fiscal

D
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7. Marque con una X los canales para solicitar los NCF

______ Viatelefénica

______ Oficina Virtual

___Administraciones Locales

_____ Estafetas DGII

______Imprentas o establecimientos graficos

En los siguientes enunciados coloque “F” si es falso o “V” si es verdadero

8. Los pagos a suplidores que sean tratados como proveedores informales con
comprobantes para proveedores informales, para ser validos, requieren que sea
realizada laretencion correspondiente

9. Puedo consultar el NCF que me emitan en un establecimiento comercial via Oficina
Virtual

10. Sirequiero los servicios de un pintor que no dispone de comprobante fiscal y no tenga
RNC, puedo justificar el gasto utilizando un comprobante fiscal especial de proveedor
informal

11. Cuando pago mitarjeta de crédito el banco me tiene que emitir un comprobante fiscal
para utilizarlo como gasto en mideclaraciéon de ISR

12. Es deber de los establecimientos graficos o imprentas, colocar en un lugar visible la
calcomania de autorizaciéon porlaDGlI

13. Esdeberde los establecimientos graficos imprimir inicamente los comprobantes fiscales
gue estan autorizados porla DGII.

14. Los pagos de servicios eléctricos y consumo de agua, requieren comprobante fiscal
valido para crédito fiscal
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2.7 Escala de Calificaciéon

14 Correctas Excelente!!

Ha logrado los objetivos de esta unidad. Puede continuar a la siguiente
unidad.

11-14 Correctas Bien!

Ha tenido buen logro de los objetivos de esta unidad, sin embargo le
recomendamos corregir los errores antes de iniciar el estudio de la proxima
unidad.

8-10 Correctas Aceptable

Hay aspectos que aun no domina. Revise los temas en los que haya errado
en las respuestas y resuelva nuevamente la autoevaluacion. Luego puede
pasar alasiguiente unidad.

Menos de 8 correctas Volver a estudiar

Realice nuevamente el estudio de esta unidad y resuelva la
autoevaluacion, y a partir de la nueva evaluacion que obtenga proceda
conforme alo que lerecomienda este recuadro.
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Unidad

Objetivo Educativo:

Tema: INSTRUCCIONES PARA EL ENVIO DE ARCHIVOS

Competencias a desarrollar

Al finalizar la Unidad, los participantes
seran capaces de identificar los pasos
para el envio de archivos a la DGII
segun eltipo de informacion.

1.

Clasificar informaciones para
completar el formato 606;

Realizar el envio de archivo a la
DGiIl;

Definir las consecuencias del
incumplimiento del uso de los
comprobantes y el envio de los
formatos.

Contenido Tematico de la Unidad

3.1 Envio de Informacioén
3.2 Herramienta de Envio

3.3 Archivos, Reportes y Formatos
3.4 Recomendaciones Generales

3.5 Ruta Formato 606
3.6 Uso de Otros Formatos

3.7 Fechas de Presentacion por Tipo de Contribuyente

3.8 Deberes y Obligaciones
3.9 Sanciones

3.10 Resumen de Lectura
2.11 Autoevaluacion

3.12 Escala de Calificacion
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3.1 Envio de Informacion

Explicamos a continuacion los pasos del proceso para el envio de datos a la DGII.

Todas las personas Juridicas o Sociedades remitiran los datos contenidos en los diferentes
comprobantes fiscales, necesarios pararegistrar los costos y gastos del ISR o el crédito del ITBIS, a
través de la opcion disponible en la Oficina Virtual de la DGIl. Veamos primero un esquema de
todo el proceso:

ESQUEMA GENERAL DEL PROCESO DE REMISION DE DATOS Y ARCHIVOS

Inicio
Acceso al
portal
www.dgii.gov.do

Seleccion y
almacenamiento
Tipo de Formato

Acceso ala
Oficina Virtual

Acceso
Seccibén
“Herramientas”

Seleccion
Tipo de
Reporte

Completar
informaciones

Fin
Enviar
los datos
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3.2 Herramienta Envio de Datos

¢Como utilizar la herramienta “Envio de Datos”?

Paso 1: Acceder a nuestro portal www.dgii.gov.do, en la seccidn Servicios seleccione la opciéon
“Formato de Envio de Datos”
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Paso 2: Elija el tipo de formato que va a utilizar y almacénelo en su computador. Registre, valide y
genere lainformacion de acuerdo altipo de formato.
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Pas 3: Seleccione laseccion “Oficina Virtual”. Introduzca el usuario (RNC/Cédula) y contrasefa.
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Paso 4: En la seccidon “Herramientas”, elija el tipo de envio que desea realizar, mediante las
opciones “Enviar Datos” y “Enviar Datos Pre-validados".
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Paso 5: El sistema le mostrar& la opcion para que elija el tipo de reporte a enviar, ej.: Formato 606,
607, etc.
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Paso 6: Complete las informaciones requeridas (Periodo, Total ITBIS Facturado, Total de ITBIS
Retenido, Total Monto Facturado) e indique la ruta de acceso en su computador donde esta el
archivo a adjuntar. Una vez realizada la carga de los datos, el sistema despliega una pantalla
indicando elresultado del proceso.
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Nota:
Puede ademas consultar sus envios con esta misma opcion .
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Importante saber que:

1)La herramienta de Pre-Validacion de Datos s6lo se utiiza en el Formato 607 para el envio de
informaciones de Grandes Contribuyentes. (Ver Instructivo de Instalacién y uso del sistema de Pre-
validacién de Datos, disponible en la Seccidn Servicios - Formato de Envio de Datos- de la pagina de
internetde la DGII).

2) Si el monto total no coincide con la sumatoria del ITBIS Retenido y el Facturado, el sistema no permitira el
envio de lainformacion.

3.3 Archivos, Reportes y Formatos

Principales Archivos a Remitir por Tipo de Informacion

+ Compras Locales y Pagos para la sustentacion de Adelantos de ITBIS y Retenciones del
ITBIS, Costosy Gastos del ISR, se realizan en el formato 606

*Ventasy Operaciones que representan Ingreso se realizan en el formato 607
¢+ Comprobantes Anulados se realizan en el formato 608
¢+ Operacionessin ComprobantesFiscales (Pago al exterior) se realizan en el formato 609

Todos los contribuyentes declarantes del Impuesto Sobre la Renta y/o del ITBIS, tanto Personas
Fisicas como Juridicas, deben remitir estas informaciones.

Informaciones que debe reportar el contribuyente

Costosy Gastos para Declaracion del ISR (606)
Adelantos para Créditos de ITBIS (606)
Retenciones de ITBIS de Terceros (606)
Ventasy/o Ingresos (607)

5. Comprobantes Anulados (608)

e

Excepciones en el envio de archivos:

+ Contribuyentes del Procedimiento Simplificado de Tributacidn (PST).

+ Lasoperaciones de ingresosy ventas, solo seran remitidas porlos contribuyentes designados
de manera expresa porlaDGIl. (Norma General 01-07, sobre Remision de Informacion).

Detalles del Formato de envio de datos 606

Compras Locales y Pagos para la Sustentacion de Adelantos de ITBIS, Retenciones del ITBIS,
Costos y Gastos del ISR (Formato 606): Este Formato es utilizado porlos contribuyentes para enviar
mensualmente, a mas tardar el 15 de cada mes, las informaciones relativas a los costos y gastos
parafinesdelimpuesto sobre la Renta, los adelantos utilizados como créditos para finesdel [TBISy
las retenciones del ITBIS realizadas a terceros del mes anterior. El formato de envio de estas
informaciones estd compuesto por:

¢Qué es un Formato de Envio de Datos?

Es el conjunto de caracteristicas técnicas de presentacidny envio de las informaciones ya sean mensual o
anual, (verformato 606 en la parte de anexos)
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a) Unencabezado, donde el que remite lasinformaciones coloca su identificacion y periodo
delreporte.
b) Unresumen de los datos enviados, monto facturado y cantidad de campos.

c) Undetalle donde se presenta unarelacion de los datos solicitados.

¢Donde reportar los Adelantos de ITBIS?

Para facilitar los procesos de entrega de las informaciones del detalle de los adelantos en el
ITBIS pagado en compras locales, servicios e importaciones, la DGII elaboré una hoja de
calculo en Excel, que esta disponible a través de la pagina de internet, conteniendo el
formatoylasinformacionesrequeridas paratalesfines.

Este formato de Adelantos de ITBIS en Excel debe usarse como base para cargar las
informaciones que deben ser entregadas conjuntamente con la declaracion jurada del
ITBIS, a mas tardar el dia 15 de cada mes, tal como lo establece el Articulo 3 de la Norma
General No.1-05sobre RNC.

Importante saber

La sumatoria de los montos del ITBIS en adelantos, consighados en el formato 606, debe coincidir
con los valores registrados en el formulario IT-1 correspondiente, en la casilla 7 ITBIS pagados en

Compras Locales; en la casilla 8 ITBIS pagados por servicios y en la casilla 9 ITBIS pagados en
importaciones.

3.4 Recomendaciones Generales

? Se usara para el llenado de las informaciones la hoja de calculo modelo que la DGII
proporciona paratalesfines, disponible en el portal en internet.

? Solo se usara como encabezado las informaciones requeridas en la hoja de célculo
modelo, que son: RNC de laEmpresa o Cédula de Persona Fisica, Nombre o Razén Socialy
el periodo. Estasinformaciones son obligatorias.

? Lasfilasdeinformacionesdeben llenarse de manera continua (sin dejar filas en blanco)

? Los numeros de RNC del negocio o la Cédula de la Persona Fisica a los que se le
compraron o recibieron los servicios y bienes gravados con el ITBIS, se llenaran sin usar
guiones. Las Cédulas deberan contener los ceros (0) a la izquierda en caso de que los
tuviera.

RY)

Enlas casillas de Bienesy Servicios s6lo se colocaran tres valores:
Elndmero uno (1) cuando se trate de la adquisicion de un bien gravado con el ITBIS.
Elnimero dos (2) cuando sea la adquisiciéon de un servicio gravado con el ITBIS.
Elnimero tres (3) enlos casos en que se reporten devoluciones o valores negativos.
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R/
0.0

Lasfechas se llenaran utilizando solamente nimeros en el formato ANO MES DIA

Ejemplo: El 10 de mayo(mes 05)del 2005 se debe reportar en la hoja de calculo de la
siguiente manera:

20050510
No debe usar guiones (-) niseparadores (/)
Los montos deberan estar expresados en pesos sin cifras decimales

Ejemplo: La cifra RD$1,524.37 debera completarse enla hoja de calculo con el valor 1524
La cifra RD$25,675.28 debera completarse en la hoja de célculo con el valor

25676

% El nombre del archivo excel con que se remitira la informacion a la DGIl se conformara

automaticamente cuando pulse el botdbn Generar Archivo de la hoja de calculo

modelo de la DGIl, conlassiguientesinformaciones:

RNC o Cédula

Tipo de Adelanto

Periodo dela Declaracion
Extensionindicando eltipo de archivo

Ejemplos: 101253289 ComprasLocales 042005.txt
0012702890 Importaciones 042005.txt

% Serecomienda que unavez completada la digitacion de sus datos, guarde la hoja de calculo
con un nombre diferente al del formato, que sea facil de recordar para que en caso de que

requierarealizar futuras consultas, la ubique con facilidad.
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3.5 Ruta Formato 606
Veamos a continuacion los pasos para el llenado correcto y envio del formato 606
Paso 1
Acceda al formato 606 previamente guardado. Al abrir el formato, dar clic en habilitar macros
“(Enable Macros)”.
mﬁ;:&lmm-ﬁhw btk Frr
e e e R £
Paso 2

Complete el encabezado con las informaciones requeridas: (RNC o Cédula, Periodo, Cantidad
de Registros, Total Monto Facturado) y dar clic en “INICIO”

[
-y | 3 ——rir

(W R ST A T e
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Paso 3
Complete el detalle conlasfacturas con NCFrecibidas durante el periodo areportar.
(RNC o Cédula de quien emite la factura, Tipo de Gasto, NCF, Fecha del Comprobante, Fecha
de Pago, ITBISFacturado, ITBIS Retenido, Monto Facturado).

i ooy | ®

[ B & BF X

L}

Paso 4

Al completar los registros hacer clic en el boton “Validar”
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Paso 5
Una vez validada la informacion, si no hubo errores, hacer clic en el botén “Generar Archivo”. El
sistema generara un archivo en bloc de notas (TXT) justamente al lado de donde se encuentra
guardado elFormato 606

|
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Paso 6
Modelo del archivo guardado, generado por el sistema
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3.6 Uso de Otros Formatos

Ventas y Operaciones que Representan Ingresos (Formato 607): Este formato es utilizado por los
contribuyentes para enviar anualmente las informaciones sobres sus operaciones de ventas,
referentes a un periodo fiscal especifico, con sus respectivos NUmeros de Comprobantes Fiscales
(NCF).

NCF Anulados (Formato 608): Este Formato de envio es utilizado por los contribuyentes para
enviar anualmente los Numeros de Comprobantes Fiscales (NCF) Anulados durante un periodo
fiscal especifico. Se listaran los NUmeros de Comprobantes Fiscales que hayan sido anulados de
la siguiente manera:

Tabla tipos de Anulacién

CODIGO TIPO

01 Deterioro de Factura Pre-Impresa

02 Errores de Impresion (Facturas Pre-Impresa)
03 Impresion Defectuosa

04 Duplicidad de Factura

05 Correccion de la Informacion

06 Cambio de Productos

07 Devoluciéon de Productos

08 Omisién de Productos

Operaciones sin Comprobantes Fiscales, Pagos al Exterior (Formato 609): Este formato de
envio se utiliza para remitir anualmente un reporte con las transacciones que complementan
el detalle de los gastos que se envian mensualmente, pero que por ser pagos realizados a
proveedores de servicios en el exterior, no estan amparados en un comprobante fiscal, tales
como: pagosde intereses por préstamos, royalties, publicidad y similares.

Compras y Ventas de Divisas (Formatos 612 y 613): Estos formatos son utilizados para remitir
anualmente ala DGIl operaciones de intermediacion cambiaria y servicios relacionados, que
realicen las entidades aprobadas por las autoridades monetarias a operar en el mercado de
cambio, las cuales estan indicadas en la Norma General 2-07, a fin de dar cumplimiento al
Reglamento 254-06 y acorde con la Ley Monetaria y Financiera No. 183-02 del 21 de
noviembre de 2002 y su reglamento de aplicacion. En el Formato 612 se presentan las ventasy
en elformato 613 las compras de divisas de las siguientes instituciones .

¢+ Bancos Mdltiples

+ Bancosde Ahorrosy Créditos

+ Corporaciones de Crédito

+ Asociacionesde Ahorrosy Préstamos

¢+ Agentesde Cambio

¢+ Agentesde Remesasy Cambio

+ Cooperativas querealicenintermediacion financiera
¢+ Otras entidades autorizadas porla Junta Monetaria

&)
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Reembolso o Pago de Reclamaciones (Formato 615): Este formato de envio de datos es utilizado
por las aseguradoras y Administradoras de Riesgos de Salud (ARS) para remitir, mensualmente a
la DGII, los pagos y reembolsos de reclamaciones hechas a sus clientes durante un periodo

determinado.

Pago de las Comisiones de las Aseguradoras y ARS (Formato 616): Este formato de envio de
datos es utilizado por las aseguradoras y ARS para reportar a la DGIl los pagos de las comisiones
de las Aseguradoras y ARS hechos a los agentes y/o corredores y promotores de salud, durante
un periodo determinado.
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3.7 Fechas de Presentacion de Informaciones por Tipo de

Operaciones y de Contribuyentes

Los datos reportados sobre costos y gastos del ISR son acumulativos para ser deducidos de la
declaracion dellmpuesto Sobre laRenta.

Todos los contribuyentes declarantes del Impuesto Sobre la Renta (ISR) y/o del Impuesto a las
Transferencias de Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS), deberan reportar las informaciones
de las operaciones que sustentan. Veamos en el siguiente recuadro la fecha de presentacion
de cadatipo de operacion:

TIPOS DE OPERACIONES FECHAS DE PRESENTACION

Costos y gastos para fines del ISR A mas tardar el 15 de cada mes

Adelantos utilizados como crédito del A mas tardar el 15 de cada mes

ITBIS

Retenciones del ITBIS realizadas a A mas tardar el 15 de cada mes
terceros

Detalle de las ventas y operaciones 60 dias posteriores a su fecha de
efectuadas cierre

El tipo de operacion: Detalle de las Ventas y operaciones efectuadas, sélo aplica para los
Grandes Contribuyentes nacionales y locales, asi como para aquellos definidos y notificados
previamente porla DGl

Los contribuyentes que no estan obligados a presentar declaraciones del ITBIS y que no
efectian retenciones de dicho impuesto, deberan presentar el reporte de manera anual en
las siguientes fechas:

TIPO DE CONTRIBUYENTE FECHAS DE PRESENTACION

Personas Juridicas 60 dias posteriores a su fecha de cierre

Personas Fisicas A mas tardar el 28 de febrero de cada arfio

Importante saber:

Los Contribuyentes obligados a presentar anualmente las informaciones de las ventas y
operaciones efectuadas durante cada ano fiscal, aparecen en una lista adjunta a la Norma
General No.1-07 sobre Remision de Informacion, asi como también en la pagina web
www.dgii.gov.do, pudiendo la DGII adicionar a cualquier otro contribuyente que se estime
necesario, notificandole por escrito su inclusién 30 dias antes del cierre de su ejercicio fiscal.
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3.8 Deberes y Obligaciones de los Contribuyentes

Los contribuyentes estan obligados a:

1. Validar los comprobantes fiscales que sustentan crédito fiscal para el ITBIS y/o costos y
gastos delISR.

2. Adjuntar a las declaraciones juradas del ISR y del ITBIS reportes de los comprobantes
fiscales. Para estos fines deberan utilizar la Oficina Virtual de acuerdo a los formatos
dispuestos porla DGII.

Los contribuyentes deben proceder a la anulacion de los comprobantes fiscales cuando
ocurra algunade las siguientes circunstancias:

e Por el deterioro, robo, hurto o extravio de talonarios, lo cual debera ser notificado a la
DGlldentro de los 30 dias de ocurridos los hechos.

* Cuando el emisor o el adquiriente detecte fallas técnicas en los documentos, lo cual
deberasernotificado ala DGl dentro de los 30 dias de haberse detectado dichas fallas.

* Cualquier otra circunstancia o hecho que el contribuyente invoque, debiendo ser
comprobada porla DGII.

Las obligaciones impuestas a los contribuyentes, responsables y terceros, sobre la emision de
Comprobantes Fiscales, constituyen deberes formales que deben ser cumplidos por éstos. Por
lo tanto, ante su incumplimiento se aplicara la sanciéon con multa de cinco (5) a treinta (30)
salarios minimos, establecida en el Articulo 257 (Modificado por la Ley No. 495-06 del 28 de
diciembre del 2006) del Codigo Tributario.

La no presentacidn de los reportes, la presentacion de los mismos fuera de las fechas
establecidas o sin los formatos definidos en la Norma General 01-07 (Sobre Remision de
Informaciones), estaran sujetas a una sancion equivalente al cero punto veinticinco por
ciento (0.25%) de los ingresos declarados en el periodo fiscal anterior, atendiendo a lo
establecido porlalLey 495-06 de Rectificacidon Tributaria.
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3.10 Resumen de Lectura

El conjunto de caracteristicas técnicas de presentaciéony envio de
las informaciones ya sean mensual o anual es lo que se denomina
como Formatos de Envio de Datos, donde el 606 es el mas utilizado
por referirse a la remision mensual de las informaciones relativas a
los costos y gastos para fines de ITBIS y las Retenciones del ITBIS
realizadas a terceros, pues alcanza a todos los contribuyentes que
efectuen actividades de compray venta gravadas.

La remisidn de las informaciones debe revisarse a través de la
Oficina Virtual de la DGII, en los plazos establecidos para cada
Formato.

Solo los contribuyentes del PST se eximen del envio de datos.

Las herramientas para el proceso de envio de datos y la
generacion de archivos estan disponibles en el portal de la DGII.

Otros Formatos: Ventas y operaciones que representan Ingresos
(Formato 607); NCF Anulados (Formato 608); Operaciones sin
Comprobantes Fiscales, Pagos al exterior (Formato 609); Compras
y ventas de divisas (Formato 612 y 613); Reembolso o pago de
reclamaciones (Formato 615); Pago de las comisiones de las
aseguradorasy ARS (Formato 616).

Los contribuyentes que no estan obligados a presentar
declaraciones del ITBIS anual, deben enviar los datos de la
siguiente forma: Las Personas Juridicas 60 dias posteriores a la
fecha de cierre y las Personas Fisicas a mas tardar el 28 de febrero
de cadaaio.
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3.11 Autoevaluaciéon Unidad Il

Seleccione la letra que responda correctamente encerrandola en un circulo.

1. Loscontribuyentes que alafechano han solicitado autorizacion para emitir comprobantes
fiscales:

A Pueden emitir facturas con NCF

B Son susceptibles a las sanciones establecidas en el Cédigo Tributario por
incumplimiento de deberes formales

C Todas son correctas

2. Las transacciones efectuadas en el extranjero de compra (importacion), deben
sustentarse en un comprobante fiscal de tipo:

A Valido para gastos/costosdel ISR o créditos de ITBIS
B Registro Unico de Ingresos

C GastosMenores

D RegistroProveedoresinformales

E Todassonincorrectas

3. Para utilizar el comprobante fiscal de Registro Unico de Ingresos se requiere:

A Realizaruna actividad de las consignadas enla Norma General 7-06
B Estarautorizado porla DGl

C AyBsoncorrectas

D Todassonincorrectas

4. Marque con una X las principales transacciones consideradas como costos 0 gastos que
no requieren de la emision de comprobantesfiscales:

______Pagodesalariosaempleados
______Pagoporrecogidade basura
______Pagodeenergiaeléctrica

_____ Gastosde depreciacion

__ Retribuciones Complementarias
_____Exportaciones e Importaciones
____ Gastosde amortizaciéon

5. Enumere las entidades alcanzadas por la Norma General 2-07 sobre la aplicacion del
Reglamento 254-06 paralos servicios realizados en el negocio de divisas:

Bancos Mdltiples
Bancos Comerciales
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______BancoAgricola

______Bancosde Ahorrosy Créditos
____BancasDeportivas

______Bancasde Apuestas

______Corporacionesde Crédito

______Asociacionesde Ahorrosy Préstamos
______Agentesde Cambio

_____Cooperativas de Servicios Mdltiples
____Agentesde Remesasy Cambio

______Cooperativas que realicen intermediacion financiera
_____ Oftrasentidades autorizadas por la Junta Monetaria

En los siguientes enunciados coloque “F” si es falso o “V” si es verdadero

6. El comprobante de gastos menores se reporta con el RNC de quien lo reporta como
gasto.

7. Elconjunto de caracteristicas técnicas de presentacion y envio de las informaciones,
yasean mensual o anual eslo que se denomina Formatos de Envio de Datos.

8. Lasventasal exteriorrequieren emitircomprobantes fiscales.

9. Los contribuyentes que no estan obligados a presentar declaraciones del ITBIS y que
no efectian retenciones de este impuesto deberan presentar el reporte de manera
anual.

10. Las Personas Juridicas o Sociedades remitiran las informaciones requeridas a través de
las AdministracionesLocales.

11. Los contribuyentes del Procedimiento Simplificado de Tributacién (PST) se eximen del
envio de informaciones sobre comprobantes.

12. Los contribuyentes estan obligados a validar comprobantes fiscales que sustenten
crédito fiscal para el ITBIS y adjuntar a las declaraciones juradas del ISR y del ITBIS
reportes de los comprobantes fiscales.
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3.12 Escala de Calificacién

Excelente!!

12 Correctas

Halogrado los objetivos de esta unidad. Puedes seguirla siguiente unidad.

9-11 Correctas Bien!
Ha tenido buen logro de los objetivos de esta unidad, sin embargo le
recomendamos corregir los errores, antes de iniciar el estudio de la préoxima

unidad.
Aceptable

5-8 Correctas
Hay aspectos que alin no domina. Revise los temas en los que haya errado en las

respuestas y resuelva nuevamente la autoevaluacion. Luego puede pasar a la
siguiente unidad.

Volver a estudiar

Menos de 5 correctas
Realice nuevamente el estudio de esta unidad y resuelva la autoevaluacion, y
a partir de la nueva evaluacion que obtenga proceda conforme a lo que le

recomiendaen este recuadro.
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Descripcion grafica formato de envio de archivos 606
Glosario
Base Legal
Preguntas Frecuentes
Modelos de los Comprobantes
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Descripcion Grafica del Formato Electronico de Envio de Datos

El formato de envio de las Compras de Bienes y Servicios esta compuesto por un encabezado, donde el
que remite las informaciones coloca su identificacion, un resumen de los datos enviados y un detalle
donde se presenta unarelacion de los datos a remitir, tal y como se muestra a continuacion:

Relacion del Reqgistro de Encabezado

Informacion Tipo |Longitud Observaciones
© CODIGO DESCRIPCION
8 CODIGO_DE_INFORMACION N 3 606 Compras de Bienes
o Y SERVICIOS
o
@ En caso de Numero de RNC, Rellenar
§ RNC_CEDULA A 11 con espacios en blanco hasta completar
2 la longitud solicitada.
o
'g PERIODO N 6 AAAA/MM (Afio Mes)
N
8 Rellenar con ceros a la izquierda hasta
@© complementar la longitud requerida... No incluir
8 CANTIDAD_REGISTROS N 12 la linea de encabezado en el conteo de los
L registros.

Rellenar con ceros a la izquierda hasta
TOTAL MONTO EACTURADO N 16 com_plementar Ia longitud requerida. En la

- - longitud total se incluye conteo del punto
decimal.

P CODIGO_INFORMACION

P RNC_CEDULA

P PERIODO

P CANTIDAD_REGISTROS
— TOTAL_DE_MONTO FACTURADO

|606| 101019999 | 2006101 000000058620 | 0000095826545856
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Formato de Detalle

Informacion

Tipo

Longitud

Observaciones

RNC_CEDULA

11

RNC o Cédula del Proveedor de los bienes
o0 servicios. En caso de RNC, Rellenar con
espacios en blanco hasta completar la
longitud solicitada

TIPO_DE_IDENTIFICACION

CODIGO DESCRIPCION
1 RNC
2 CEDULA

TIPO_DE_BIENES_SERVICIOS_COMPRADOS

Agregar codigos segun la clasificacion
establecida en la tabla de Clasificacion de
Costos y Gastos (Tabla No.1, pag 56)

NUMERO_COMPROBANTE_FISCAL

19

Rellenar con ceros a la izquierda hasta
completar la longitud requerida... No incluir
la linea de encabezado en el conteo de los
registros, completar los campos sin guiones

NUMERO_DE_COMPROBANTE_MODIFICADO

19

Rellenar con ceros a la izquierda hasta
completar la longitud requerida. En la
longitud total se incluye conteo del punto
decimal.

FECHA_COMPROBANTE

AAAAMMDD(Afo Mes Dia)

FECHA_PAGO

AAAAMMDD(Afo Mes Dia)

ITBIS_PAGADO

12

Rellenar con ceros a la izquierda hasta
completar la longitud solicitada. Incluir el
punto decimal para expresar cifras con
centavos.

ITBIS_RETENIDO

12

Rellenar con ceros a la izquierda hasta
completar la longitud solicitada. Incluir el
punto decimal para expresar cifras con
centavos.

MONTO_FACTURADO

12

Sin incluir ITBIS

Rellenar con ceros a la izquierda hasta
completar la longitud solicitada. Incluir el
punto decimal para expresar cifras con
centavos.

Construccion del Registro de Detalle

—— »RNC_CEDULA

— »TIPO_IDENTIFICACION

> TIPO_BIENES_SER_COMP
NUMERO_COMPROBANTE FISCAL

» NUMERO_COMPROB MODIF

—————» FECHA_COMPROB

————————» FECHA_PAGO

ITBIS_PAGADO
ITBIS_RETENIDO

MONTO_FACTURADO

101009999 ‘1‘01‘ G000000000000000002 | GOOOOO0O000000000001 '2007010]{20070101’ 000000003200 ' 000000000960 ’ 00000002000
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Remision del Registro a la DGII

Encabezado Datalie

606 1010199992006 10000000058620000000582654 5856

101009998101G00000000R00000C0002G00000C000000000001 2007 010120070101 000000003 200000000000960000000020000
001010099585 202G000000000000000004 GO000000000000003 2007 3101200701014 000000080000000000024000000020:5300000

Tabla No. 1
Tabla de Clasificaciéon de Costos

CODIGO TIPO

01 Gastos de personal

02 Gastos por trabajo, suministros y servicios
03 Arrendamientos

04 Gastos de Activos Fijos

05 Gastos de Representacion

06 Otras Deducciones Admitidas

07 Gastos Financieros

08 Gastos Extraordinarios

09 Compras y Gastos que forman parte del Costo de Venta
10 Adquisiciones de Activos

11 Gastos de Seguro

Notas adicionales sobre el formato:

* Elarchivo debe remitirse en formato de Texto (TXT) delimitado por espacios

* Elencabezadoy laslineas de detalle deben estar contenidos en un solo archivo sin lineas
de separacion entre ambos.

e Laslongitudesdeloscampos no pueden ser diferentes a las anteriormente descritas.

* Los campos deben incluirse aunque su contenido sea cero, es decir que no podra omitirse
campossinimportar que el contenido sea cero o espaciosen blanco

e No podrad usar comas, guiones u otro caracter especial en los campos: Ejemplo:
RNC_CEDULA.

* ElcampoRNC_CEDULA en ningun caso podra estaren cero o en blanco.
e Elcampo MONTO_FACTURADO nuncadebe apareceren blanco

e EIl Campo CODIGO DE INFORMACION identifica el tipo de informaciéon que sera
remitido a la DGIl a los fines de que los programas de validacion de datos reconozcan la
estructura del archivo(nunca debe aparecer en blanco).

Las personas o entidades que sean designadas por la Norma General 01-07, deberan remitir
anualmente, 60 dias posteriores a su fecha de cierre, los datos con todos los ingresos
generados durante el ano fiscal, sustentados con los NUmeros de Comprobantes Fiscales,
atendiendo alformato que aparece en lareferida Norma para esosfines.
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Los contribuyentes que deben reportar anualmente los datos de las ventas y operaciones
efectuadas durante cada afno fiscal, aparecen en unalista adjunta ala Norma General 01-07
y forman parte integral de la misma.

La Direccion General de Impuestos Internos podra adicionar a la lista cualquier otro
contribuyente que estime necesario, notificandole por escrito su inclusion 30 dias antes del
cierre de su ejercicio fiscal.

Las informaciones sobre las Ventas y Operaciones (Formato 607) efectuadas que deberan
remitir los contribuyentes se enviaran en un formato compuesto por un primer registro
(encabezado), que contendra los datos de identificacion del contribuyente y de la
informacioén que se estaremitiendo ala DGIly en los subsiguientes registros (detalle) se listaran
las transaccionesrealizadas por el contribuyente, taly como se muestra a continuacion: -

Encabezado Formato 607

Informacion Tipo Longitud Observaciones

CODIGO DESCRIPCION

CODIGO_DE INFORMACION N 3 607 Ventgis de Bienesy
Servicios

RNC de la empresa que remite datos. En
caso de numero de RNC, rellenar con

RNC_CEDULA A n espacios en blanco a la derecha hasta
completar la longitud solicitada.
PERIODO N 4 AAAA/MM  (Afio Mes)
Rellenar con ceros a la izquierda hasta
CANTIDAD_REGISTROS N 12 corppletar la longitud requerida. No incluir
la linea de encabezado en el conteo de los
registros.
Rellenar con ceros a la izquierda hasta
N 16 completar la longitud requerida. En la
TOTAL_MONTO_FACTURADO longitud total se incluye conteo del punto
decimal.
Detalle Formato 607
Informacion Tipo Longitud Observaciones
NUMERO_COMPROBANTE_FISCAL A 19 NdUmero completo del Comprobante Fiscal

que ha sido anulado

AAAAMMDD (Afio Mes Dia). Fecha en la

FECHA_COMPROBANTE N 1 que se anul6 el NCF

Numero completo del Comprobante Fiscal

TIPO_ANULACION N 19 que avala la Venta del Bien y/o Servicio
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Glosario

Administradoras de Riesgos Laborales: es una institucion que tiene la funcién de administrar el
seguro del tiempo laboral del trabajador. Organismo de asistencia, especializado en la
administracion deriesgos laborales.

Crédito Fiscal: Monto en dinero a favor del contribuyente, el cual puede ser originado en
compra de bienesy servicios que se hayan presentado con declaraciones de ITBIS anteriores o
por compensaciones autorizadas por la DGIl, producto de pagos por concepto de otros
impuestos.

Consumidor Final: Es el consumidor dltimo de un bien o servicio que no empleara como parte de
ninguna operacion o actividad mercantil anterior. Es quien habra de soportar el gravamen del
ITBIS, debido a que este es unimpuesto de traslacidn, cuyo hecho imponible es el consumo.

Emisor de Comprobantes Fiscales: Contribuyente autorizado por la DGIl para emitir
ComprobantesFiscales

Herramienta de Pre-validacion de Datos: Esta Aplicacion le permitira validar los datos que deben
ser remitidos a la DGII, desde su computador sin estar conectado a Internet, mostrando los
errores encontrados antes de efectuarla carga de los mismos en la Oficina Virtual.

Impresor: Persona fisica o moral acreditada por la administracion tributaria para la impresion de
los comprobantes fiscales que posteriormente seran emitidos por los contribuyentes.

Negocios de Unico Duefio: Todo establecimiento comercial o industrial que se dedique a la
venta o producciéon de bienes y servicios, exceptuando las actividades profesionales y de
oficios, realizadas por una personafisica.

Proveedores Informales: Persona o empresa que provee o abastece de mercancia a un grupo
paraunfiny que no estaregistrado como contribuyente.

Punto de Emision: Cada local o establecimiento perteneciente a un contribuyente autorizado a
expedircomprobantes fiscales.

Regimenes Especiales: Se refiere a Leyes de Incentivo que establecen tratamiento fiscal
especial para los contribuyentes acogidos a las mismas, este tratamiento fiscal especial puede
ser en cualquier impuesto estableciendo exenciones totales o parciales en el pago de los
mismos.

Registro de Imprentas y Establecimientos Graficos: Registro creados por la DGII, en el aparecen
los datos de todas las imprentas o establecimientos graficos que han cumplido con las
disposiciones establecidasy que han sido autorizadas para imprimir Comprobantes Fiscales.
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Registro Unico de Ingreso: Son comprobantes que se usan para registrar un resumen de las
transaccionesrealizadas durante el dia, principalmente de aquellos productos exentos del ITBIS.

Royalties: Cantidad que una persona paga a un propietario de una marca, patente, etc, con
el fin de explotarla comercialmente.

Secuencia Alfanumérica: Toda serie o sucesion que guardan relacion y que se utiliza tanto letras
como numerosy otros caracteres especiales.

Facturas prenumeradas: Documento ordenado por nimeros ascendentes extendido para
hacer constar la mercancia o mercancias que han sido objeto de una operacion comercialy el
importe de ésta parasu cobro.
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Base Legal

% Decreto No. 254-06, que establece el Reglamento para la Regulacién de la Impresion,
Emisiony entrega de ComprobantesFiscales.

% Norma General No.7-06, Sobre actividades exceptuadas de la emision de Comprobantes
Fiscales a consumidoresfinales.

% Norma General N0.8-06, Sobre uso de Comprobantes Fiscales para Aseguradoras y las
Administradora de Riesgos laborales (ARS).

% Norma GeneralNo. 1-07, Sobre Remision de Informacion

< Norma General No. 2-07, Sobre Aplicacion del reglamento para la regulacion de la
impresién, emision y entrega de Comprobantes Fiscales a las operaciones autorizadas de
intermediacion cambiariay serviciosrelacionados al negocio de divisas.

% Norma General No. 07-08, Sobre Emision de Comprobantes Fiscales en las Empresas
Industriales.

% Norma General 04-09 Sobre Emisidn de facturas por servicios profesionales prestados a
empresas o personas no registradas en Republica Dominicana.

% Norma General 05-10 Sobre gastos no admitidos y formalidades para la emisibn de
comprobantes validos para fines fiscales.
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Preguntas Frecuentes

1. ¢(Por cuales medios se debe enviar la informacion sobre Costos y Gastos del ISR, Adelantos
utilizados como crédito en ITBISy las retenciones del ITBIS?

*Todos los contribuyentes remitiran las informaciones requeridas de manera exclusiva a
travésde la Oficina Virtualde la DGII.

2. ¢ A qué se refiere el campo “coédigo informacion”?

Este campo diferencia el tipo de informacion que esremitido ala DGIl alos fines de que los
programas de validacion de datos reconozcan la estructura del archivo. Este sera un
numero fijo definido porla DGIl para cada fuente de dato externa.

3. ¢Qué codificacion se utiliza para el campo tipo de bienes servicios comprados, ya que la
adquisicion de mercancias en el mercado local para las ventas constituye parte del
inventario?

En el caso de la compra de mercancias en el mercado local, que formara parte de su
inventario, el cédigo a utilizar para el campo TIPO DE BIENES SERVICIOS COMPRADOS es el
09. La tabla de codificaciéon de costos y gastos se disefié utilizando el esquema del Estado
de Resultados de la Declaracion Jurada de Renta en base a las informaciones de los
anexosByD.

Las compras de mercancias en el mercado local forman parte de las transacciones que
seran usadas para el analisis del costo de venta que se encuentra reflejado en el anexo D
deladeclaracionjuradadel ISR. Es por estarazén que debe codificarse en ese renglon.

4. (Si en el campo: numero comprobante modificado se pone el nimero del documento
original, entonces qué se pone en el campo: “numero comprobante fiscal”?

Tanto las Notas de Débito como las de Crédito requieren de un Numero de Comprobante
Fiscal, siendo la secuencia de este tipo de comprobantes diferente a la de los
comprobantes con valor de crédito fiscal y la de los comprobantes a consumidor final. El
numero del comprobante fiscal de la Nota de Crédito o de Débito es el nUmero que se
consignaraen elcampo NUMERO COMPROBANTE FISCAL.

5. Elcampo de ITBISretenido ¢a qué se refiere?

En este campo se consignaran las retenciones realizadas en virtud de la Norma General
No. 2-05 de Agentes de Retencidn del ITBIS, en los casos en que estas retenciones apliquen.
También se consignaran las retenciones del ITBIS que deben hacer las sociedades y
negocios de Unico duefio cuando reciban facturas de personas fisicas por concepto de
servicios gravados por el ITBIS, en virtud del Articulo 22, parrafo V delReglamento del Titulo Il
del Codigo Tributario.
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6. ¢Cualessonlosdatos aincluirenelcampo “fechapago”?

Las informaciones solicitadas provienen en su mayoria de la factura o comprobante fiscal
gue sustenta la compra del bien o la prestacidon de un servicio. La fecha de pago sera
colocada enlos casos en que el pago se haya realizado antes de la fecha de confeccién
del envio de esta informacion. Enlos casos donde este pago se realice de manera diferida
este campo se rellenara con ceros hasta completar lalongitud definida enla estructura de
datos (ocho caracteres).

7. ¢Aquéserefiere el campo “ ITBIS facturado”?

Se refiere al monto del ITBIS consignado en la factura que sustentara un posible gasto y los
adelantos correspondientes.

8. En el formato de compras y gastos que el contribuyente tiene que mandar a DGII ;debera
entrar en el espacio para cédulas el nimero del pasaporte del vendedor o empleado
extranjero que notiene cédula?

Todas las compras efectuadas a empresas o particulares en la Republica Dominicana
debera contar con un Numero de RNC o Cédula de Identidad. En los casos de
Extranjeros residentes en el pais los mismos deberén inscribirse en la DGIl como personas
fisicasy se les proveera de un numero de RNC especial paratales casos.

9. Si existe en una compra varios items (articulos o productos) que puedan pertenecer a varias
clasificaciones segun la tabla de clasificacidon de costos y gastos ¢se especificara
individualmente los items con su respectivo valor o habra que ver la factura como un todo y
clasificarlaenunsolorengléon?

Siunafactura contiene items que pueden clasificarse en mas de un concepto dentrode la
tabla de clasificacion de costos y gastos, se seleccionara el o los items de una misma
categoria que tengan el mayor peso en términos de monto de facturaciony se clasificara
el comprobante completo en esta categoria.

10. (El total facturado en el detalle incluird el monto gravado y el monto exento de ITBIS? vy si
es asi, no habria una relaciéon exacta entre el ITBIS. ¢ Existira otra casilla para almacenar esta
informacion?

El monto facturado incluye tanto las operaciones gravadas por el ITBIS como las
operaciones exentas y no sera necesariamente igual al 16% del monto facturado ya que
en las operaciones que tienen productos gravados y exentos el ITBIS estara dado en
funcion de la proporcion de los diferentes items contenidos en la factura.

11. En relacién al envio del archivo de compras y gastos, las empresas que no pagan ITBIS en
operaciones como son los laboratorios o distribuidores de medicinas, ¢tienen la obligacion
de remitirlo?

Las empresas que no realizan declaraciones juradas del Impuesto a las Transferencias de
Bienes Industrializados y Servicios (ITBIS), de operaciones propias o de retenciones
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del ITBIS por operaciones con terceros, no estan obligadas a remitir estas informaciones de
manera mensual. Estas empresas deberan remitir las informaciones correspondientes, una
vez al afio, 60 dias posteriores al cierre de su ejercicio fiscal.

12. Las constructoras que compran mensualmente materiales para la construccion de
inmuebles, ;cémo deben presentar el costo de venta en el nuevo formato de compras?

Las compras de materiales o cualquier otro tipo de adquisicion de bienes o0 servicios
deberan resefarse en este nuevo reporte, sin importar si dichas compras o gastos estan
gravados con el ITBIS. Este reporte se remitira de manera mensual a la Direcciéon General
y servira de base para la sustentacion de los adelantos en las compras locales del ITBIS
consighados en su declaracion asi como para sustentar los Costos y Gastos de su
declaracion asi como para sustentar los Costos y Gastos de su Declaracion Jurada Renta.

13. (Solo se deben reportar las facturas (compras) que se hayan pagado durante el mes
reportado?

Se debenreportartodas las facturas de compras del mes, independientemente de que las
mismas hayan sido pagadas o no. En los casos de facturas cuyas condiciones de pagos
sean al contado o que el periodo de pago de las mismas es anterior a la remisidén de datos,
se consignaralafechade pago.

14. ;COmo se reportaran los costos y gastos que no tienen factura o comprobantes fiscales,
como es el caso del costo de venta?

En elrengléon de Costo de Venta deben consignarse todos los comprobantes fiscales que
sustentan las compras locales tanto de bienes de consumo, materias primas o Bienes de
capital que utiliza la empresa para el desarrollo de sus operaciones, asi como los gastos
indirectos en que se incurra durante las operaciones.

15. ¢ COmo se enviaran los costos de ventas, si el sistema utilizado es de costeo directo, es
decir no se maneja la cuenta compras?

En el formato para el envio de las informaciones relativas a las compras y pagos que
sustentan costos y gastos existe un renglébn denominado COMPRAS Y GASTOS QUE
FORMARAN PARTE DEL COSTO DE VENTA, Las informaciones que seran remitidas son
aquellas que estan sustentadas en comprobantes fiscales, o sea aquellas partidas que
seran utilizadas para los calculos de los costos de ventas y que tienen una representacion
en comprobantes fiscales como las compras locales de mercancias para la venta. Estas
comprasrequieren de la emision de comprobantes fiscales por parte de sus suplidores.

En los casos de empresas del sector industrial, seran consideradas las compras locales de
materias primas. Las compras de mercanciasy materias primas en el exterior estaran sustentadas
en las informaciones remitidas por la Direccidon General de Aduanas, ya que estas operaciones
estan avaladas, parafines de comprobantesfiscales, porlos documentos emitidos porla DGA.
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16. ¢ Como se reportaran los costos y gastos que no tienen factura o comprobantes fiscales,
como es el caso de depreciacidon, amortizacion, las provisiones registradas mensualmente?

Los costos y gastos productos de ajustes contables como es el caso de la depreciacion,
Pérdidas por diferencias Cambiarias, Provisiones etc. que no tienen comprobantes fiscales
gue los sustentan, norequieren serreportados en este archivo.

17. ;COmo se reportaran los costos, como es el caso de cargos bancarios?

Los siguientes cargos Bancarios a las cuentas que manejen los contribuyentes en las
diferentes entidades del sistema financiero, deben contener un nimero de comprobante
fiscal emitido por el banco en el que se realizan las operaciones correspondientes:

+ Transacciones en estados de cuenta de tarjetas corporativas para fines del uso de los
interesesy cargos como gastos deducibles del ISR

+ Contratosde venta de inmuebles a contribuyentes del ISR

+ Contratos/Pagos de préstamos para uso de intereses como gastos deducibles del ISR
+ Contratosde Leasing parafinesde uso como crédito de ITBIS.

+ Cargos por Servicio de Caracter General

18. ¢Puede un contribuyente adelantarse el ITBIS de una factura cuya fecha de pago esté
fuera de los 30 dias en el mes en el que se esta reportando dicha factura?

El adelanto se efectuara en el periodo al que corresponde la fecha de la factura, que no
necesariamente eslafechadel pago.

19. Campo ITBIS retenido. Cuando se registran las facturas correspondientes a un mes, ¢qué
debemos presentar en el reporte, cuando estas aplican para la retencion del ITBIS y aun no
han efectuado su pago?

Siuna factura no ha sido pagada al momento de la remisién del Informe, y por tanto no se
han efectuado las retenciones contempladas en la Norma 2-05, se debe remitir toda la
informacioén de la factura sin incluir el campo ITBIS RETENIDO, el que se rellenara con ceros
hasta completarlalongitud definida en elreporte.

En cambio, en caso de las facturas reportadas por concepto de servicios gravados por el
ITBIS, prestados por una persona fisica a una compaifia o negocio de Unico duefio, habra
gue reportarse en el campo de ITBIS RETENIDO, la totalidad del ITBIS involucrado en dicho
servicio.

La FECHA PAGO también se rellenara con ceros hasta completar la longitud requerida de

ocho (8) caracteres.
En el/los mes(es) en que se efectuen pagos contra este comprobante fiscal, reportado
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previamente para fines de adelantos del ITBIS, a los cuales se le realizara las Retenciones
del ITBIS establecidas por la Norma 2-05, se remitirA nuevamente el registro con todos los
datos reportados previamente y con la fecha de pago correspondiente y el monto de las
retenciones efectuadas.

CASQOS ESPECIALES

20. Las empresas de zonas francas que estan exentas del ITBIS, como deben presentar los
gastos mensuales o sélo se presentaran en el IR-2 afin de afo?

Segun lo establecido en la Norma 1-07, sobre la Remisiéon de datos de Compras y Gastos
solo 6as empresas que estan sujetas a la presentacion de la Declaracion jurada del ITBIS y
gue efectuan retenciones de dicho impuesto, deberan realizar el envio de estos datos de

manera mensual.
Sin embargo, todas las empresas, incluyendo las de Zonas Francas, estaran obligadas a

presentar anualmente, 60 dias después del cierre su declaracion jurada del Impuesto
sobre la Renta, un archivo conteniendo todas sus compraslocales.

21. Como seran reportados la adquisicion de servicios o el pago de tasas a entidades del Estado
(peajes, pagos ala Autoridad Portuaria, placa, entre otros).

Los tipos de operaciones antes sefialados no serdn consignados en el Reporte de las

Comprasy Pagos que sustentan Costosy Gastos.
Todos los pagos de impuestos y tasas, tanto internos como al comercio exterior, se

sustentan enlosrecibos de pago emitidos por las entidades correspondientes.
Algunas entidades del Estado que prestan servicios, como lo es el caso de las empresas

distribuidoras de energia, emitiran comprobantes fiscales para avalar sus operaciones.
Estos servicios y cualquier otro servicio estatal que contenga un nimero de comprobante
fiscal, debenincluirse dentro del citado reporte.

PAGQOS AL EXTERIOR

22.;Como seranreportadaslas compras en el exterior?

Las Compras en el exterior estaran sustentadas, cuando se trate de bienes, por los
documentos emitidos por la Direccion General de Aduanas. En el caso de Servicios
Contratados en el Exterior los documentos emitidos para la retencién del Impuesto Sobre la
Renta alos pagosrealizados por dichos servicios, sera el comprobante de dichos gastos.

Estos servicios seran reportados una vez al afio a mas tardar 60 dias después del cierre de
operaciones en el archivo Pagos al Exterior, establecido porla Norma Generall-07.
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Respuestas de los ejercicios del Cuaderno Practico de Estudios sobre Comprobantes
Fiscales

Autoevaluacion Unidad |

1. Un Comprobante Fiscal es:

A Unafacturaque deberemitirse ala DGII
B Undocumento que generacostosy gastosdel ISRy créditos del ITBIS
C Unafacturaemitida porla DGl paravalidar costos/gastos del ISRy créditos del [TBIS
@ El documento fiscal autorizado por la DGIl para sustentar gastos/costos deducibles del ISR
y créditos del ITBIS

2. Las empresas podran utilizar un comprobante fiscal para sustentar modificaciones en sus
facturas, deltipo de:
A Gastos menores
B Registro Unico de Ingresos
@ Nota de Débito o de Crédito
D Gubernamental

3. El numero de comprobante fiscal esth compuesto por:

@ Un cdédigo alfanumérico de 19 digitos
B Un cddigo alfanumérico de 18 digitos
C Porunaletray 19 digitos
D Por dos letras y 18 digitos

4. Los dos primeros digitos numéricos de la composicion del NCF corresponden a la:

@ Division de Negocios
B Sucursal o punto de emisidn
C Altipode comprobantefiscal

5. En el comprobante especial de Registro Unico de Ingresos se agrupan:

A Todas las ventas del dia
Todas las ventas del dia a consumidores finales
C Todas las ventas del dia que sustentan gastos para fines de ISR y créditos del ITBIS

6. Indique en cuales de las siguientes actividades se debe emitir el tipo de comprobante fiscal de
proveedores Informales

A Ventas de muebles
B Venta en el mercado informal
C Servicio no profesional de reparaciones eléctricas
D Todas son correctas
Todas son incorrectas

B
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7. Las transacciones gravadas con el ITBIS que se realizan entre dos empresas deben ser
sustentadas por eltipo de comprobante fiscal:

A Registro Unico de Ingresos

B Registro de Regimenes Especiales
@ Valido para sustentar gastos/costosde ISR o créditos del ITBIS
D Gastos Menores

8. El tipo de comprobante fiscal que se utiliza para sustentar los gastos menudos efectuados
diariamente es:

A Gubernamental

B Registro Unico de Ingresos
Gastos Menores

D Proveedores Informales

9. Los gastos incurridos en energia eléctrica y agua potable deberan ser sustentados en el tipo de
comprobante fiscal de:

A Gubernamental
B Regimenes Especiales
C Gastos Menores
@ Valido para gastos/costos del ISR o créditos del ITBIS

10. La posicidn que le corresponde al tipo de comprobante dentro de la composicion del NCF es:

A No.9

No. 10y 11

C No. 12
D Todas son incorrectas

11. El tipo de comprobante fiscal utilizado para sustentar los gastos por intereses generados por
concepto de deudas con entidadesfinancierasson:

A Gubernamentales

B Regimenes Especiales

C Gastos Menores
@ Valido para gastos/costos del ISR o crédito de ITBIS

En los siguientes enunciados indique “F”’si es falso o “ V” si es verdadero

12. El registro Unico de Ingreso exceptua a los contribuyentes de emitir comprobantes fiscales
validos paracréditofiscal  F
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13. Cuandoun contribuyente efectua ventas a Zonas Francas o entidades sin fines de lucro no
serequiere emitircomprobantesfiscales.  F

14. El comprobante fiscal especial de gastos menores solo aplica para los gastos de menor
cuantiasustentados porreembolso de cajachica. F

Autoevaluacion Unidad Il

1. Los contribuyentes obligados a emitir Comprobantes Fiscales son:

A Aquellos que venden o prestan servicios a personas juridicas y fisicas
B Solo las personas juridicas
C Solo las personas fisicas registradas en el basico del RNC

Todas las personas fisicas y juridicas

2. El tipo de comprobante fiscal que debe emitirse para sustentar una venta o prestacion de
servicio aun centro educativo publico corresponde a:

A Registro de Proveedores informales

B Gastos menores

C Regimenes Especiales
Gubernamental

3. Para las ventas realizadas por una empresa a las Zonas Francas debera emitir un
comprobante fiscal de tipo:

A Proveedores Informales
B Valido para gastos/costos del ISR o crédito del ITBIS
@ Regimenes Especiales

4. El tipo de comprobante fiscal utilizado por las entidades que realizan operaciones de compra
yventade divisas es el de:

A Gubernamental

B Regimenes Especiales

@Registro Unico de Ingresos

D Validos para gastos/costos del ISR o créditos del ITBIS

5. Si una empresa paga a su empleado la educacioén de sus hijos, para consignar el valor en su
declaracion de Impuesto Sobre la Renta debera ser sustentado en un comprobante fiscal
valido para crédito fiscal anombre de:

A El empleado

La empresa

C El estudiante
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6. Entre los datos basicos que debe contener un comprobante fiscal se encuentran:

A Nombre y RNC del emisor, NCF y el detalle de lo facturado

B Nombre y RNC del receptor, NCF y detalle de lo facturado

C Nombre y RNC de la imprenta, NCF y detalle de lo facturado
@ Todas son correctas

7. Coloque el numero que corresponda segun el orden ascendente de los pasos para la solicitud
del NCF porla Oficina Virtual de la DGII.

_ 5 Indicar el medio de emision del NCF (imprenta o sistema)
i Completar el formulario de solicitud

i Seleccionar la opcion de Comprobantes Fiscales

_1 Ingresar a la OFV (clave y usuario)

4 |ndicar la cantidad solicitada por tipo de comprobante fiscal

8. Indique los canales para solicitar los NCF
_____ Viatelefénica
_ X Oficina Virtual
_ X Administraciones Locales
_____ Estafetas DGII

X Imprentas o establecimientos graficos
Enlos siguientes enunciados indique si es falso o verdadero

9. Lospagos asuplidores que sean tratados como proveedores informales con comprobantes
para proveedores informales, para ser validos, requieren que sea realizada la retencion
correspondiente V

10. Puedo consultar el NCF que me emitan en un establecimiento comercial via Oficina Virtual

Vv

11. Sirequiero los servicios de un pintor que no dispone de comprobante fiscal y no tenga RNC,
puedo justificar el gasto utilizando un comprobante fiscal especial de proveedor informal

12. Cuando pago mi tarjeta de crédito el banco me tiene que emitir un comprobante fiscal
para utilizarlo como gasto en mideclaracion de ISR F
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13. Es deber de los establecimientos graficos o imprentas, colocar en un lugar visible la
calcomaniade autorizacion porla DGIlen unlugar visible V

14. Es deber de los establecimientos graficos imprimir Unicamente los comprobantes fiscales
que estan autorizados porlaDGIl._V

15. Los pagos de servicios eléctricos y consumo de agua, requieren comprobante fiscal valido
para crédito fiscal V

Autoevaluacion Unidad Il

1. Los contribuyentes que a la fecha no han solicitado autorizacion para emitir comprobantes
fiscales:

A No pueden emitir facturas

Son susceptibles a las sanciones establecidas en el Codigo Tributario por incumplimiento
de deberes formales

C Todas son correctas

2. Las transacciones efectuadas en el extranjero de compra (importacién), deberan sustentarse
enun comprobante fiscal de tipo:

A Valido para gastos/costos del ISR o créditos de ITBIS
B Registro Unico de Ingresos
C Registro Proveedores Informales

@Todas son incorrectas

3. Para utilizar el comprobante fiscal de Registro Unico de Ingresos se requiere de:

A Realizar una actividad de las consignadas en la Norma General 7-06
B Estar autorizado por la DGI

Ay B son correctas
D Todas son incorrectas

4. Marque con una X las principales transacciones consideradas como costos 0 gastos que no
requieren de la emisién de comprobantes fiscales:

__ X Pago de salarios a empleados
______Pago por recogida de basura
______Pago de energia eléctrica

_ X __Gastos de depreciacion
___Retribuciones Complementarias
______Exportaciones e Importaciones
_ X Gastos de amortizacion

X Diferencias cambiarias (pérdidas)
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5. Enumere las entidades alcanzadas por la Norma General 2-07 sobre la aplicacion del
Reglamento 254-06 paralos serviciosrealizados al negocio de divisas:

__X__Bancos Mdltiples

______Bancos Comerciales

______Banco Agricola

X Bancos de Ahorro y Crédito
______Bancas Deportivas

______Bancas de Apuestas

_____ Corporaciones de Crédito

__ X Asociaciones de Ahorros y Préstamos
__ X _Agentes de Cambio

______ Cooperativas de Servicios Multiples

__ X Agentes de Remesas y Cambio

__ X Cooperativas que realicen intermediacion financiera
__ X Oftras entidades autorizadas por la Junta Monetaria

En los siguientes enunciados indique si es falso o verdadero

6. Elcomprobante de gastos menoresse debe reportarcon elRNC de quienloreportac o m o
gasto V

7. El conjunto de caracteristicas técnicas de presentacion y envio de las informaciones, ya
sean mensual o anual eslo que se denomina Formatos de Envio de Datos. V

8. Lasventas al exteriorrequieren emitircomprobantesfiscales V

9. Los contribuyentes que no estan obligados a presentar declaraciones del ITBIS y que no
efectuanretenciones de este impuesto deberan presentar elreporte de maneraanual. V

10. Las Personas Juridicas o Sociedades, remitiran las informaciones requeridas de manera
exclusiva através de las AdministracionesLocales F

11.Las excepciones del Reglamento de Comprobantes Fiscales estan consignadas en el Articulo
3delreferido Cédigo V

12. Para utilizar las herramientas del envio de datos, tiene que ingresar a la pagina de la DGI,
seleccionar ComprasFiscalesy elsistemalle daratodaslasopciones V

13. Solo los contribuyentes del Procedimiento Simplificado de Tributacion (PST) se eximen del
envio deinformacionessobre comprobantes V

14. Un contribuyente puede utilizar, silo desea, como numero de factura el NCF otorgado por | a
DGIl V
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Factura para Consumidor Final

i Ty
COMPROBANTE FISCAL [ NCF: PESBOT 4586324987 564 )
CRIGINAL: CLIENTE FACTURA PARA CONSUMIDOR FINAL
Focha de emisidn: ||II .III
[ =3 [T
NOMERE O RAZON SOCIAL DEL CONTRIBUVENTE:
RNG | CEDULA GONTRESUYENTE;
DIRECCHIN DL CONTRIBUYENTE: ol
ml- £ MAEDN STCIAL DELELIENTE:
MG EIUA PeL G
-~ "
comieo | cany, [URIEAGDE DESCRIPCION PRECID UNITARID | MPORTE S8 TS e TOTRL
L "
s ¥ ™
Todal Exanin
Taital Gravado
ITBeS
Totai & pagar
. 7
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Factura con Valor Fiscal

r ~,
COMPROBANTE FISCAL [ ner: )
ORIGINAL: CLIENTE FACTURA CON VALOR FISCAL
Focha de emisio
B [Cd3 3
| GIRECCION DEL CONTRIBUYENTE: s,
£ ™ b -
cooco | eanr w CESCAIPCION proco paramo| meomre s s | s oL
- i
i ) b !
Imals.
Tolal s pagar
e . A
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Gubernamental
o Ee
[ COMPROBANTE FISCAL ESF‘EC!AL] [- NCF: ]
Al GUBERNAMENTAL
Fecha de ameEion: _ }II _ _.'II
WOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRIBLYENTE.
FHE | CEDULA CONTRIBLYENTE:
CERECOION DEL CONTRIBUYENTE: Tl
WOMERE O RAZIDN SOCIAL DEL CLIFNTE:
\_ MG | CEDULA DEL CLIEWTE: B,
a ™
comoo | eanr. | (THERROE DESCRIPCION PRECAD UNITARIO | IMPORTE BN ITESS ITEES TOTAL
\ P
£ ' Bt
Totsl Exsrido
Total Gravado
ITBI5
Todnl & [sugpar
L= A o
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Nota de Crédito

4 b
COMPROBANTE FISCAL [ MNCF: ]
NOTA DE CREDITO
Fecha de emisidn: L
1 [H s
RHC | CEDLALA CONTRIBLIYENTE:
CHRECCAON DEL CONTRIBLEMNTE: Tiek
MOMBRE () R 208 SOCIAL DEL CLIENTE:
(‘cooso| canr, | UMBAD O BESERPEIEH [rrecio uirare | spoaresmimes]|  ee TOTAL 3
- -~
[ b i i a1
i ki Total Exento
Tolal Grawado
s
Totak NiCR
L9 ¥, % o -
R~ e
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Nota de Débito

i By
COMPROBAMTE FISCAL [ NCF: ]
NOTA DE DEBITO
Fecha de amislén:____ ,l'l .|'r ..
NOMERE & RIEON SOCIAL DEL CONTRIBUYENTE:
N § CEDLALA CONTRIBLYENTE:
ENRECCION DEL CONTRIBUVENTE Tai:
NOMERE O FAZ0A SOCIAL DEL CLIENTE
| PG | CEDRILA DB CLIENTE: o
r DESSFCIN PRECI UNITARID IFEIS THTAL )
L )
P b r L 3
MOF AFECTADD FECI Total Exnnia
Tiptsd Dravwido
ITes
Totsd & pagar
\ 4 L5 M 4
Rezilnis peod Aulorzesa por
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Regimenes Especiales

~

%
[ COMPROBANTE FISCAL ESPECIAL ] (Ner: )

PARA REGIMENES ESPECIALES
Facha de emésion: ) )

[ L 5]

ORIGINAL: CLIENTE

HOMBREL O RATON SOCIAL DEL CONTRIBUYESTE:
R ¢ CEDHALA CONTRIBNVENTE:

G )
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Proveedores Informales

~
( COMPROBAMNTE FISCAL ESPECIAL [:_ MCF; J
REGISTRO PROVEEDORES INFORMALES
Fecha de emisidn: . ! !
WROMBRE O AAZON SOCIAL DEL CONTRIEUYENTE:
RNC | CETLILA CONTRIBUTENTE:
RECCION DEL CONTRIBUYENTE! Tal.:
NOMBRE (F RAZON SOCIAL DEL FROVEEDOR:
|, CEDULA DEL PROVEEDOR: Tal.; Y,
OESCRIPCION PRECK) UMITARED RS TOTAL A
'\ S
r 'l ™y
Talal Exenia
Total Gravado
mas
Totsl & pagar
\ . A

Cuaderno Practico de Estudio: Comprobantes Fiscales



Anexos ...

Registro de Gastos Menores

COMPROBANTE FISCAL ESPECIAL
REGISTRO DE GASTOS MENORES

( Ner: ] |

Fecha de smimkn: ! {
- i .

PIREIRE £ PASN SOCIRL DEL CONTRIEFENTE

ANE | EETLILA CONTRIELYENTE

HAETCIC OFL CONTRIBUVENTE: Tei
- A
i CUBNTA b RO ININTE ™
4 F

(=] )
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Registro Unico de Ingresos

o T
COMPROBANTE FISCAL ESFECIAL [ NCF: J
REGISTRO UNICO DE INGRESOS
Fecha de emision:_____/ (A —
T — w

NOWSRE [ fet 200 BOCIAL BEL CONTRBLIVENTE:

RME | CECRILA COMTRIELYENTE:

CRRECCION BEL CONTRIBLYENTE, Tl
) A
i CANT. e har DESCRIFCION PRECID UBITARID TOTAL =
LY A

(e ] )
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